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AA.. AA TTÁÁMMOOGGAATTÁÁSS CCÉÉLLJJAA ÉÉSS HHÁÁTTTTEERREE

AA11.. AAllaappvveettőő ccééll ééss hhááttttéérr iinnffoorrmmáácciióó

A TÁMOP 1. prioritása keretében megvalósuló programok az aktív munkaerő-piaci
intézkedéseket támogatják.

A TÁMOP 1.1.4 kiemelt projekt közvetlen célja a hátrányos helyzetű emberek munkaerő-
piacra való belépésének segítése, komplex, személyre szabott, a helyi munkaerő-piaci
lehetőségekhez és igényekhez igazodó szolgáltatásokkal és támogatásokkal.

A munkájukat vesztett emberek elhelyezésének támogatása, az álláskeresési idő
lerövidítése megakadályozza a munka világával való kapcsolat leépülését, a megszerzett
munkatapasztalat, gyakorlat erózióját, az álláskereső kényszerű alkalmazkodását a
munkanélküli léthez, illetve esetleges mentális sérülését.  A programban való részvétel
ösztönzést adhat új, a munkaerőpiacon jól hasznosítható ismeretek megszerzésére, hosszú
távon a foglalkoztathatóság javítására.

A Közép-magyarországi régióban az álláskeresők összetételét és az aktív támogatási
programok célcsoportjait összevetve megállapítható, hogy a szakképzetlenek, vagy
elavult/nem hasznosítható szakképzettséggel rendelkezők, a pályakezdők és 25 év alatti
fiatalok, az ötven év felettiek, a tartós munkanélküliséggel veszélyeztettek, vagy már
tartósan munka nélkül lévők munkaerő-piacra való gyors visszalépésének elősegítésére
komplex, személyre szabott program nyújthat megoldást.
A foglalkoztatás szűkítése, a vállalkozások megszűnése, átalakulása különösen nehéz
helyzetet teremt a fentieken túl a gyermeknevelésből, illetve a hozzátartozók ápolásából a
munka világába visszatérni szándékozóknak, ezért a program keretében kiemelt
célcsoportként, megkülönböztetett figyelmet kíván fordítani a gyes/gyed/gyet-ről, valamint
az ápolási díjról visszatérőkre is.

A  program  kiemelt  célcsoportja  (2011.  május  1-jétől)  a  bérpótló  juttatásban  részesülő
személyek, akik esetében a cél, hogy a nyílt munkaerő-piacon tudjanak munkát vállalni, és
ott a tartós foglalkoztatásuk megvalósuljon.(Továbbiakban hátrányos helyzetű rétegek.)

A Társadalmi Megújulás Operatív Program (továbbiakban: TÁMOP) keretében megvalósuló
1.1.4 kiemelt projekt hosszú távú, általános céljai:

- a foglalkoztatási szint emelése,
- a foglalkoztathatóság javítása,
- a munkaerő-piac hátrányos helyzetű rétegeinek a munkaerőpiac várható

változásaihoz való alkalmazkodóképességének fejlesztése,
- az esélyegyenlőség növelése.

A projekt elsődleges célja, hogy a hátrányos helyzetű regisztrált álláskeresők
munkaerőpiacra történő mielőbbi be-, illetve visszalépését kiemelten támogassa.

Közvetlen cél a hátrányos helyzetű regisztrált álláskeresők munkaerőpiacra való
belépésének segítése személyre szabott szolgáltatásokkal és támogatásokkal a Közép-
magyarországi Régióban.

A gazdasági szervezetek létszámnagyság szerinti megoszlásában kimagaslóan magas
arányt képviselnek a mikro-, kis és középvállalkozások.

A program közvetett célja, hogy a régió munkaerő-piacán jelentős számú mikro-, kis-, és
középvállalkozások és a civil szervezetek foglalkoztatási képessége javuljon, a képzett
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munkaerő foglalkoztatásához nyújtott támogatás hozzájáruljon a munkavállaló tartós
foglalkoztatásához, a vállalkozás eredményes gazdasági tevékenységéhez.

A konstrukció kapcsolódik az Új Széchenyi Tervhez illeszkedő, a foglalkoztatáson túli
tovább kiemelt területeken megvalósuló fejlesztésekhez (Gyógyító Magyarország–
Egészségipar, Megújuló Magyarország – Zöld gazdaságfejlesztés, , Otthonteremtés–
Lakásprogram, Vállalkozásfejlesztés–Üzleti környezet fejlesztés, Tudomány–Innováció–
Növekedés, Közlekedés – Tranzitgazdaság).

A munkavégző képesség javítása, foglalkoztathatóság fejlesztése érdekében elsősorban
azokra a személyre szabott, komplex  megközelítést és eszközrendszert alkalmazó
(munkaerő-piaci szolgáltatások, képzés, átképzés, munkagyakorlat szerzés, teljes
munkaidős, valamint bármilyen rugalmas munkavégzési formák támogatása,)
programokra szükséges építeni, amelyek hatékonyabb segítséget jelenthetnek a
munkaerő-piacról kiszorult emberek számára a munka világába való visszatérésben.

Az eszközök és eszközkombinációk kiválasztása során elsődleges szempont, hogy a
támogatott emberek készek és képesek legyenek önállóan munkát keresni, és (tartósan)
munkát végezni a nyílt munkaerő-piacon. Ezt szolgálják azok a szolgáltatások és
támogatások, amelyek a munkakeresést, a munkavállalást, a gyakorlatszerzést, a
munkaadókkal való kapcsolatteremtést segítik.

A programban résztvevők számára célszerű folyamatos személyes segítő hátteret,
„mentort” biztosítani. A mentor feladata a programban résztvevők szakmai és személyes
fejlesztésének irányítása, a lehetőségek közös mérlegelése, a(z új) pálya kialakításához,
felépítéséhez, a képzés megválasztásához és befejezéséhez, az önálló elhelyezkedéshez és
a munka megtartásához szükséges képességek kialakítása, megerősítése.

A projektgazdának a célcsoport sajátos szükségleteihez és a térség lehetőségeihez igazodó
programtervet kell kidolgoznia.

AA22.. RReennddeellkkeezzééssrree áállllóó ffoorrrrááss

A kiemelt projekt tervezési dokumentációjának meghirdetésekor rendelkezésre álló
keretösszeg 5.000.000.000 forint, amely kizárólag a Közép-magyarországi Régióban
használható fel.

A konstrukció keretében ERFA típusú tevékenységek finanszírozására az elszámolható
költségek összegének maximum 4%-a, azaz legfeljebb 200.000.000 forint fordítható.
A fentiekben rögzített átjárhatósági korlát betartása a projekt ténylegesen realizálódott,
elszámolt költségei vonatkozásában is kötelező.

Jelen kiírás forrását az Európai Szociális Alap és a Magyar Köztársaság költségvetése
társfinanszírozásban biztosítja.

AA33.. TTáámmooggaatthhaattóó pprroojjeekktt jjaavvaassllaattookk vváárrhhaattóó sszzáámmaa

A támogatható projekt javaslatok száma: 1 darab Közép-magyarországi Régióban
megvalósuló regionális program.
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BB.. PPRROOJJEEKKTTGGAAZZDDÁÁKK KKÖÖRREE

A  projektgazda  a  Nemzetgazdasági  Minisztérium  (a  továbbiakban  NGM),  mint  az  MPA
kezelője,  aki  a  program  megvalósításába  konzorciumi  partnerként  bevonhatja  a  Közép-
magyarországi Régió területén működő munkaügyi központokat (továbbiakban munkaügyi
központ).

BB11.. JJooggii ffoorrmmaa

Központi költségvetési szerv.

BB22.. MMéérreett

Jelen kiírás esetében nem értelmezhető.

BB33.. SSzzéékkhheellyy

1051 Budapest, József Nádor tér 2-4.

BB44.. IIppaarráágg

Jelen kiírás esetében nem értelmezhető.

BB55.. TTííppuuss//kkaarraakktteerr

Jelen kiírás esetében nem értelmezhető.

BB66.. AA ppáállyyáázzaatt bbeennyyúújjttáássáánnaakk eeggyyéébb ffeellttéétteelleeii

1. A pályázat benyújtásának időpontjában a pályázó ellen nem folyhat csőd-,
végelszámolási vagy felszámolási eljárás, vagy egyéb, a megszüntetésre irányuló,
jogszabályban meghatározott eljárás, a helyi önkormányzatok adósságrendezési
eljárásáról  szóló  1996.  évi  XXV.  törvény  hatálya  alá  tartozó  kedvezményezett
esetében adósságrendezési eljárás. Amennyiben a pályázó ellen csőd-,
végelszámolási vagy felszámolási, vagy egyéb, a megszüntetésre irányuló,
jogszabályban meghatározott, illetve adósságrendezési eljárás indul a pályázat
elbírálásáig, illetve a támogatási szerződés lejártáig, annak tényét a pályázónak
azonnal be kell jelenteni.

2. Nem köthető támogatási szerződés, és nem folyósítható támogatás a pályázó
részére, ha a székhely szerint illetékes állami, illetve önkormányzati adóhatóság
hatáskörébe tartozó, lejárt köztartozása, illetve az Európai Unió tradicionális saját
forrásai címen tartozása van, és arra az illetékes adóhatóság fizetési könnyítést
(részletfizetés, fizetési halasztás) nem engedélyezett.

3. A  pályázónak  meg  kell  felelnie  az  államháztartásról  szóló  1992.  évi  XXXVIII.
törvény 15. §-ban megfogalmazott rendezett munkaügyi kapcsolatok
követelményeinek. A pályázónak rendelkezésre kell bocsátania az Áht. 15.§ (12)
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bekezdés szerint vizsgálandó jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkező szervezet adatait.

4. A pályázó nevét,  a projekt  tárgyát,  a döntés időpontját  (év,  hónap) a 4/2011. (I.
28.) Korm. rendeletben szabályozott módon a Nemzeti Fejlesztési Ügynökség
közzéteszi.

5. A pályázó a pályázat benyújtásával hozzájárulását adja, hogy a Kincstár által
működtetett monitoring rendszerben nyilvántartott adataihoz a jogszabályban
meghatározott jogosultak, a közreműködő szervezet és a Nemzeti Fejlesztési
Ügynökség, valamint az Állami Számvevőszék, a Kormányzati Ellenőrzési Hivatal,
az Európai Támogatásokat Auditáló Főigazgatóság, a Nemzetgazdasági Minisztérium
és a csekély összegű támogatások nyilvántartásában érintett szervek
hozzáférjenek.

6. A pályázó a 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 127. § (1)-(3) bekezdéseiben
foglalt esetek bekövetkezése esetén a támogatást és annak kamatait visszafizeti.

7. A pályázó a 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 121.§ (1) bekezdése szerinti
bejelentési kötelezettséget teljesíti.

8. Abban  az  esetben,  ha  a  pályázó  szervezet  helyzetében  változás  áll  be,  illetve  a
pályázati célok megvalósítását akadályozó bármely esemény következik be, úgy
pályázónak a közreműködő szervezetet haladéktalanul értesítenie kell.

9. Amennyiben a pályázó biztosíték nyújtására köteles, a pályázó a 4/2011. (I. 28.)
Korm. rendelet 33.§-ában és a pályázati felhívásban vagy útmutatóban
meghatározott biztosítékokat a támogatás (ideértve az előleget is) első
folyósításáig rendelkezésre bocsátja.

10.A pályázónál a projekt saját forrásának rendelkezésre kell állnia, és azt a
pályázónak a pályázati útmutatóban vagy a pályázati felhívásban meghatározott
időpontig a 292/2009. (XII. 19.) 113. § (3) bekezdésének aa)-ac) pontja szerint
igazolnia kell.

11.A projekt keretében beszerzett ingatlan, vagyontárgy a fenntartási kötelezettség
fennállása alatt a Nemzeti Fejlesztési Ügynökség előzetes jóváhagyása és az
1083/2006 EK rendelet 57. cikkében meghatározott feltételek sérelme nélkül nem
idegeníthető el és nem terhelhető meg.

12.A közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI.
törvény (a továbbiakban Knyt.) 6.§ (1) bekezdésében foglalt összeférhetetlenségi
okok a pályázó személyével, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben
nem állhatnak fenn. Amennyiben a fenti törvényhely szerinti összeférhetetlenség a
pályázat benyújtását követően merül fel, vagy a pályázó a törvény bármely
rendelkezését megsérti, a pályázatot a pályázati eljárásból kizárják, és
támogatásban nem részesülhet.

13.A  pályázat  benyújtásával  a  pályázó  nyilatkozik,  hogy  eleget  tett  a  Knyt.
rendelkezéseinek az érintettségével kapcsolatban, illetve az összeférhetetlenség
megszüntetése érdekében.
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14.Amennyiben  a  Knyt.  8.  §  (1)  bekezdés  valamely  pontja  szerinti  érintettség  a
pályázóval, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel kapcsolatban felmerül,
annak az NFÜ honlapján történő közzétételét 8 munkanapon belül a pályázónak
kezdeményeznie kell a pályázatot befogadó szervnél, az érintettséget megalapozó
körülmény pontos megjelölésével a jelen pályázati felhívás mellékletét képező
közzétételi kérelem alapján.

15.Amennyiben a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi
CLXXXI.  törvény  8.§  (1)  szerinti  érintettség  a  pályázó  személyével,  illetve  a
pályázóként megjelölt szervezettel szemben fennáll, az NFÜ honlapján e körülmény
közzétételére sor kerül.

16.A pályázó az adott tárgyban pályázatot korábban nem nyújtott be. (Amennyiben az
adott tárgyban korábban vagy egyidejűleg pályázatot nyújtott be, abban az esetben
külön nyilatkozaton fel kell tüntetni a pályázat kiírójának nevét, az adott pályázati
konstrukció azonosító számát, továbbá a pályázat benyújtásának időpontját.),

17.Ha a pályázó pályázatában valótlan adatot közölt, vagy valótlan tartalmú
nyilatkozatot tett – a nyilvánvaló adminisztrációs hiba esetét kivéve – a
projektjavaslat nem támogatható.

Nem köthető támogatási szerződés azon pályázóval,

a. amely csőd-, felszámolási, végelszámolási, vagy egyéb – megszüntetésére irányuló
jogszabályban meghatározott – eljárás, illetve külön törvény szerinti adósságrendezési
eljárás alatt áll;

b. amely tevékenysége a hatályos környezetvédelmi előírásoknak nem felel meg;

c. amely működéséhez a szükséges hatósági engedélyekkel nem rendelkezik;
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CC.. AA KKIIEEMMEELLTT PPRROOJJEEKKTT TTAARRTTAALLMMAA

CC11.. AA kkiieemmeelltt pprroojjeekktt ccééllccssooppoorrttjjaaii

A kiemelt projekt közvetlen célcsoportját a Közép-magyarországi Régióban működő
munkaügyi Központ(ok) azon alábbi ügyfelei jelentik, akik foglalkoztathatóságának
javítására,  nyílt  munkaerő-piaci  beilleszkedésére  csak  akkor  van  lehetőség,  ha  a
támogatás komplex és személyre szabott:

· Szakképzetlenek, vagy elavult/nem hasznosítható szakképzettséggel rendelkezők;
· Pályakezdők és 25 év alattiak;

· 50. életévüket betöltötték;
· Aki  a  programban  történő részvétele  kezdő időpontját  megelőző 12  hónapon  belül

gyermekgondozási segélyben, gyermeknevelési támogatásban, terhességi
gyermekágyi segélyben, gyermekgondozási díjban vagy ápolási díjban részesült;

· Tartós munkanélküliséggel veszélyeztetett, vagy a már tartósan álláskeresők;
· Bérpótló juttatásban részesülő személyek.

A  projekt  közvetett  célcsoportját  alkotják  különösen  az  Új  Széchenyi  Terv  kitörési
pontjaiban tevékenykedő azon mikro-, kis- és középvállalkozások, amelyek a régióban
székhellyel/telephellyel rendelkeznek, ugyanakkor nem kerülnek kizárásra az egyének
támogatott foglalkoztatásából más gazdálkodó és civil szervezetek sem.

A  kiemelt  projekt  megvalósítása  során  előfordulhat,  hogy  a  C  2.2  b)  pontban  rögzített
támogatott foglalkoztatásra – egyes célcsoporttagok szempontjából előnyösebb
megközelíthetőség  miatt  –  a  Közép-magyarországi  Régió  területén  kívül  kerül  sor.1

Tekintettel a régión kívül megvalósuló támogatott foglalkoztatás várhatóan alacsony
számára, valamint a kiadások kedvezményezett oldalán való felmerülésére, ezért a régió
területén kívül megvalósuló foglalkoztatáshoz kapcsolódó költségek elszámolhatónak
minősülnek a kiemelt projekt keretében, a célcsoport igényeinek, illetve a konstrukció
legfontosabb céljának a foglalkoztatási szint emelésének előtérbe helyezése miatt.

Amennyiben a régión kívül megvalósuló támogatott foglalkoztatással kapcsolatosan
felmerülő költségek előre láthatóan el fogják érni a projekt keretében a „Célcsoport
számára biztosított egyéb támogatások költségeinek” (a költségvetés 5. oszlopának) az 5
%-át, akkor azt a projektgazdának haladéktalanul jelentenie kell a Közreműködő Szervezet
(ESZA  Nonprofit  Kft.),  valamint  az  Irányító  Hatóság  (Nemzeti  Fejlesztési  Ügynökség,
Humán Erőforrás Programok Irányító Hatósága, továbbiakban: HEP IH) részére.
Amennyiben  a  költségek  elérik  a  fent  megjelölt  mértéket,  abban  az  esetben  további
célcsoporttagok régión kívül megvalósuló támogatott foglalkoztatására a kiemelt projekt
keretében csak az Irányító Hatóság jóváhagyását követően kerülhet sor.

A fentiekre figyelemmel jelen kiírás keretében címzettnek tekintjük a célcsoportot alkotó
személyeken túl a megvalósításban közreműködő, képzést és szolgáltatást nyújtó -, illetve
a bevont egyéneket foglalkoztató gazdálkodó és civil szervezeteket is.

Gazdálkodó szervezetek a projektbe bevont személyek egyéni fejlesztési tervének
megvalósításában csak munkaerő-piaci szolgáltatást nyújtóként, képzőként és
munkáltatóként vehetnek részt.

1 A foglalkoztatás elősegítéséről és a munkanélküliek ellátásáról szóló 1991. évi IV. törvény 25.§ (2)
bekezdés d) pontja alapján.
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A kiemelt projekt keretében bevont személyek más, hasonló célú programok
keretében (beleértve a célcsoporttagok nyomonkövetési időszakát is) ESZA
forrásból nyújtott támogatásokban párhuzamosan nem részesülhetnek, kivéve a
TÁMOP 1.2.1 konstrukció keretében nyújtható járulékkedvezményt a megfelelő
feltételekkel, továbbá a célcsoporttagok bevonása előtt figyelemmel kell lenni az
útmutató C6. pontjában foglaltakra.

CC22.. TTáámmooggaatthhaattóó tteevvéékkeennyyssééggeekk kköörree

A projekt külső, piaci szereplők – köztük civil szervezetek - igénybevételével valósul meg,
amelyek bevonása, illetve beszerzése a közbeszerzési törvényben (2003. évi CXXIX.
törvény) meghatározott módon történhet.

A képzéseket lebonyolító intézmények kiválasztása során a foglalkoztatás elősegítéséről és
a munkanélküliek ellátásáról szóló 1991. évi IV. törvényben (továbbiakban: Flt.) foglalt
felhatalmazás alapján kiadott, a foglalkoztatást elősegítő támogatásokról, valamint a
Munkaerőpiaci Alapból foglalkoztatási válsághelyzetek kezelésére nyújtható támogatásról
szóló 6/1996. (VII. 16.) MüM rendelet előírásai szerint kell eljárni.

A Kedvezményezett(ek)nek alá kell tudni támasztani(uk), hogy a projekt megvalósítása
során valamennyi, a vonatkozó jogszabályokban rögzített előírásoknak megfelelő,
képzésekkel foglalkozó piaci szereplő azonos feltételek mellett, egyenlő eséllyel beléphet a
program keretében képzést biztosító intézmények körébe.

C 2.1 A kiemelt projekt előkészítése:

a) Megvalósíthatósági tanulmány, helyzetelemzés készítése

b) Közbeszerzéssel kapcsolatos tevékenységek

A projekt  külső szereplők – köztük civil  szervezetek – bevonásával  valósul  meg. A külső
szereplők bevonása - a közbeszerzési törvényben és a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 37-
46.§ szakaszaiban meghatározott módon  -, a projekt megkezdése előtt is megtörténhet,
így a tevékenységhez kapcsolódó költségek elszámolhatóak.

Az előkészítéshez kapcsolódó költségek a projekttervezési dokumentáció közzétételének
napjától a támogatási szerződésben rögzített projektvégrehajtás megkezdésének napjáig
számolhatók el!

C 2.2 A célcsoportot érintően az alábbi tevékenységek támogathatók a
projektgazda szakmai szabályozása szerinti mértékben és időtartamban:

a) foglalkoztatást elősegítő képzésben történő részvétel támogatása:
aa) képzési költség támogatása

ab) a képzéshez kapcsolódó (helyi/helyközi) utazás, szállás és étkezés támogatása
ac) a képzés idejére szóló keresetpótló juttatás és járulékainak biztosítása
ad) a képzés alatt igénybe vett gyermekfelügyelet vagy más hozzátartozó2

ápolásának/gondozásának támogatása

b) elhelyezkedést segítő támogatások:
ba) bértámogatás nyújtása3

2 A hozzátartozó fogalma a 2004. évi CXL. törvény a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás
általános szabályairól (Ket.) 172.§ g) pontja alapján értelmezendő.
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bb) munkakipróbálást, munkahelyre történő beilleszkedést, munkatapasztalat- és
munkagyakorlat-szerzést (a továbbiakban együtt: munkatapasztalat-szerzés) elősegítő
bérköltség-támogatás nyújtása4

bc) a munkába járáshoz, munkatapasztalat-szerzéshez kapcsolódó utazás támogatása

c) vállalkozóvá válás támogatása (maximum 6 havi, a minimálbér összegével megegyező
mértékű támogatás)

d) munkaerő-piaci szolgáltatások igénybevételével kapcsolatos támogatások:
da) a szolgáltatási tevékenység és díjának megtérítése
db) a szolgáltatás igénybevételével kapcsolatos (helyi/helyközi) utazási költség
támogatása

dc) a szolgáltatáshoz kapcsolódó keresetpótló juttatás és járulékainak biztosítása
dd)  a  szolgáltatás  alatt  igénybe  vett  gyermekfelügyelet  vagy  más  hozzátartozó5

ápolásának/gondozásának támogatása

e) a foglalkozás-egészségügyi és képzési alkalmassági vizsgálatok és költségeinek
megtérítése

A foglalkoztatást elősegítő támogatások (bértámogatás, bérköltség-támogatás) során a
támogatás mértéke a munkáltatónál ténylegesen felmerülő munkabér alapján kerül
meghatározásra.

C 2.3 Célcsoport közvetlen támogatásához kapcsolódó megvalósítói
tevékenységek kizárólag a projektet megvalósító kedvezményezett munkaügyi
központ(ok) vonatkozásában:

· a munkaügyi központ(ok)ban/kirendeltségeken a projekt szakmai
megvalósításával kapcsolatos tevékenységek (inaktívak, potenciális résztvevők
felkutatása, ügyfelek programba vonása, tájékoztatás, információnyújtás a
célcsoport részére és a külső partnerek felé, regionális és helyi szereplőkkel való
együttműködés, egyeztetés, megvalósítás folyamatába épített szakmai
értékelés, konzultáció, esetmegbeszélés),

· mentorok, esetmenedzserek tevékenysége,
· projekt megvalósításhoz igénybevett szolgáltatások: a B/6. számú ESZA

elszámolható költségek általános útmutató figyelembevételével.

C 2.4 A projekt menedzsmentjével kapcsolatos tevékenységek

C 2.4.1 A projektmenedzsmentre vonatkozó elvárások a központi menedzsment
(NGM) esetében:

A  projektgazdánál  a  kizárólag  a  menedzsment  tagjainak  bére,  járulékai,  illetve  személyi
jellegű költségei (napidíj, utazási költség, egyéb személyi jellegű költségek és cafetéria-
juttatás), valamint a munkaértekezletek költségei támogathatóak a projekt
megkezdésének időpontjától.

3 Hátrányos helyzetűek részére nyújtható csoportmentesség alá tartozó támogatási forma.
4 A bérköltség-támogatás csekély összegű támogatás: valamennyi a programba bevont résztvevő
után nyújtható támogatás, amennyiben a támogatás címzettje, illetve az általa végzett tevékenység
részesülhet csekély összegű támogatásban és még nem merítette ki annak igénybevételi lehetőségét
(3 éven belül 200 ezer euró, közúti szállításban működő vállalkozás esetén 100 ezer euró).
5 A hozzátartozó fogalma a 2004. évi CXL. törvény a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás
általános szabályairól (Ket.) 172.§ g) pontja alapján értelmezendő.
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A központi menedzsment tagjainak száma legfeljebb három fő lehet, akik a projektben
nem végezhetnek a menedzsment tevékenységeken kívül semmilyen díjazással járó
tevékenységet.

C 2.4.2 A projektmenedzsmentre vonatkozó elvárások a munkaügyi központ(ok)
esetében:

Az elszámolható költségek útmutatóban foglalt összes menedzsment tevékenység
támogatható.
A projekt pénzügyi végrehajtásának biztosítása érdekében vállalni kell projektvezető,
illetve pénzügyi  vezető alkalmazását is. A projektmenedzsment tagjai kormánytisztviselői
jogviszony keretében végezhetik tevékenységüket. Legalább 3 fő teljes munkaidőben
történő foglalkoztatása kötelező. Részmunkaidős foglalkoztatás a projektvezető és a
pénzügyi vezető esetében nem lehetséges: e két munkakör feladatainak ellátása kizárólag
teljes munkaidőben történhet.

A projektmenedzsment tagjai a projektben nem végezhetnek a menedzsment
tevékenységeken kívül semmilyen díjazással járó tevékenységet.

Projektvezetővel szemben támasztott elvárások:

· felsőfokú végzettség
· legalább 2 év, projektmenedzsment területén szerzett szakmai tapasztalat

Pénzügyi  vezetővel szemben támasztott elvárások:

· felsőfokú pénzügyi szakirányú végzettség
· legalább 2 év, projektmenedzsment területén szerzett szakmai tapasztalat

C 2.5 Tájékoztatással és nyilvánossággal összefüggő kötelezettségek

A kedvezményezett a projekt megvalósítása során köteles a hatályos jogszabályokban
meghatározott tájékoztatási és nyilvánossági kötelezettségeknek eleget tenni, a projektről
és  a  támogatásról  az  ott  meghatározott  módon  és  tartalommal  információt  nyújtani.  A
tájékoztatásra és nyilvánosságra vonatkozó követelményeket a Nemzeti Fejlesztési
Ügynökség (www.ujszechenyiterv.gov.hu) honlapjáról letölthető „Kedvezményezettek
tájékoztatási kötelezettségei” című dokumentum, valamint az „Arculati Kézikönyv”
tartalmazza.

A kommunikációs tevékenységek megkezdése előtt javasoljuk, egyeztetés céljából vegye
fel a kapcsolatot a közreműködő szervezet kommunikációs munkatársával.

Az előírt kommunikációs tevékenységek elhagyása vagy részleges teljesítése, illetve az
előírtaktól eltérő formában történő megvalósítása a megítélt támogatás kommunikációra
elszámolható részének csökkentését vonja maga után.

C 2.6 Beszerzésekhez kapcsolódó elvárások:

A projekt végrehajtása során a projekt megvalósításának időpontjában hatályos
közbeszerzési  törvény  (2003.  évi  CXXIX.  törvény)  szabályai,  továbbá  a  4/2011.  (I.  28.)
Korm. rendelet 37-46.§ szakaszaiban foglaltak szerint köteles eljárni.

Amennyiben a pályázó támogatásból megvalósuló beszerzése alapján nem  tartozik  a
Kbt. hatálya alá, abban az esetben az alábbi szabályok alkalmazásával kell eljárnia (az
értékek ÁFA nélkül értendők):

§ A 150.000 Ft-nál kisebb értékű beszerzések számla bemutatása ellenében
kifizethetők (a szerződésnek ez esetben is rendelkezésre kell állnia), ezen körben
tehát nem kell ajánlatokat bekérni;

http://www.ujszechenyiterv.gov.hu/
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§ A  150.000  Ft  és  1.500.000  Ft  közötti  értékű beszerzések  esetén  elegendő,  ha  a
pályázó egy ajánlatot kér be;

§ 1.500.000  Ft  felett  a  Kbt-ben  meghatározott  értékhatárt  el  nem  érő beszerzések
esetében, a szolgáltató kiválasztásához legalább három árajánlatot kell bekérni.

A szolgáltató kiválasztására a pályázó a szerződés tárgya szerinti tevékenységi területen
tapasztalattal rendelkező szolgáltatótól köteles egyidejűleg, írásban (e-mailben, faxon,
vagy postai úton) árajánlatot kérni. Az ajánlattételre történő felkérésnek és a beérkezett
ajánlatoknak legalább az alábbi adatokat kell tartalmaznia:

§ a feladat meghatározása olyan részletezettséggel, amely alapján szakmailag és
pénzügyileg megalapozott ajánlat nyújtható be;

§ jelen útmutatóban foglaltakkal összhangban annak ismertetését, hogy mely
feltételek fennállása esetén alkalmas az ajánlatot tevő szolgáltató a szerződés
teljesítésére. Különös tekintettel a képzésekkel kapcsolatos azon követelményre,
hogy a szolgáltatónak a támogatás (képzés) teljes időtartamára érvényes FAT által
igazolt intézmény-akkreditációval, valamint a felnőttképző intézménynek a
Munkaügyi Központ által az adott képzésre kiadott regisztrációval kell rendelkeznie;

§ ajánlatok értékelésének szempontjai és módszere.

A  pályázó  azzal  a  szolgáltatóval  köt  szerződést,  amelyik  az  adott  szolgáltatói  piacon  a
legjobb ár-minőség (azonos szakmai tartalmú ajánlatok esetén a kedvezőbb áru) arányt
ajánlja – kellő gondot fordítva az összeférhetetlenség elkerülésére -, az átláthatóság és a
potenciális ajánlattevőkkel való egyenlő elbánás elveivel összhangban.

A beszerzési eljárásnak átláthatónak, azaz minden mozzanatában dokumentáltnak kell
lennie, a dokumentációnak tartalmaznia kell az árajánlatkéréseket, valamint azok
kiértékelését.
A közbeszerzési értékhatárt el nem érő beszerzések esetére meghatározott eljárás
lefolytatását a helyszíni ellenőrzés során fenti eljárás dokumentációjának bemutatásával
kell  igazolni.  A fenti  eljárást  valamennyi  az adott  körbe tartozó (tehát amelyek esetében
nem a Kbt. Szerinti eljárást kell lefolytatni), részben vagy egészben támogatás terhére
kötött beszerzési (szolgáltatási) szerződés megkötéséhez alkalmazni kell.

CC33.. NNeemm ttáámmooggaatthhaattóó tteevvéékkeennyyssééggeekk kköörree

A fentieken túlmenően semmilyen más tevékenység nem támogatható a projektben.

CC44.. EEllsszzáámmoollhhaattóó kkööllttssééggeekk kköörree

A  tervezési  útmutató  B/6.  számú  mellékletét  képező ESZA  elszámolható  költségek
általános útmutató alapján, a projekt előkészítési szakaszában és megkezdését követően
közvetlenül a projekt végrehajtásával kapcsolatban a C2. pontban nevesített támogatható
tevékenységek esetében felmerült, és igazolt költségek számolhatók el.

Az alábbiakban a B/6. számú mellékleteként kiadott ESZA elszámolható költségek
általános útmutatóban szereplő, a részletes költségvetés tevékenységeire is vonatkozó
szempontokat pontosítjuk.

A részletes költségtervezési lap vörös színnel kijelölt cellái nem tölthetők ki.
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A költség kategóriák elszámolhatósága az ESZA és - a Projekttervezési útmutató B/7.
számú mellékleteként kiadott - ERFA elszámolható költségek általános útmutatóban
foglaltak szerint alkalmazandó, amennyiben jelen specifikációban nincs utalás az eltérésre
vagy kivételre.
A részletes költségvetést ennek megfelelően a projekt egészére, továbbá a regionális
munkaügyi központra, illetve a projektgazda NGM-re vonatkoztatva külön-külön is el kell
készíteni – az utóbbiak esetében szöveges indoklással alátámasztva -.

A munkaügyi központ által megvalósítandó programban a célcsoport támogatásával
kapcsolatos tevékenységek időtartamát és mértékét a projektgazda szakmai szabályozása,
iránymutatása szerint kell tervezni.

Projekt előkészítés (ESZA elszámolható költségek általános útmutató 4. pont az
alábbi módosításokkal)

A projekttervezési dokumentáció közzétételének napjától a támogatási szerződésben
rögzített projekt megkezdésének napjáig kizárólag az alábbi előkészítési költségek
számolhatóak el:

· Közbeszerzési költségek (közbeszerzési szakértői díj is ideértve);
     (529. Közbeszerzési eljárások lebonyolításával kapcsolatos költségek);
· Közbeszerzéssel kapcsolatos díjak (531. Hatósági, igazgatási, szolgáltatási díjak,

illetékek);
· Megvalósíthatósági tanulmány, helyzetelemzés készítése (529. Egyéb igénybe vett

szolgáltatás).

Az előkészítési  költségek nem haladhatják meg a munkaügyi  központ vonatkozásában az
általa tervezett összes költség 3%-át, és a kiemelt projekt egésze vonatkozásában a
maximum 100.000.000 Ft-ot.

Projektmenedzsment költségei (ESZA elszámolható költségek általános útmutató
5. pont) Részletes költség tervlapon az 1. oszlop.

A  projektgazdánál  a  kizárólag  a  menedzsment  tagjainak  bére,  járulékai,  illetve  személyi
jellegű költségei (napidíj, utazási költség és cafetéria-juttatás), valamint a
munkaértekezletek költségei támogathatóak, a projekt megkezdésének időpontjától,
legfeljebb három fő vonatkozásában.

A régiós projektmenedzsment vonatkozásában az elszámolható költségek általános
útmutatóban foglalt valamennyi menedzsment költség elszámolható. A
projektmenedzsment tevékenységekkel összefüggő összes költség nem haladhatja meg a
regionális  munkaügyi  központ által  elszámolható költségek 6%-át,  továbbá a régiós és a
központi menedzsment költségek együttesen nem haladhatják meg a teljes projekt
elszámolható költségének 6%-át.

A munkaértekezlet jellegű rendezvények költségei az 529. Egyéb igénybe vett
szolgáltatások költségei - Rendezvényszervezés költsége soron számolhatók el. Ezen a
soron kell elszámolni a munkaértekezlet jellegű rendezvények esetlegesen felmerülő
bérleti  díjait  is.  Azok  a részletes költségtervezési lap 6. oszlop Bérleti díjak során NEM
számolhatók el.

Projektmenedzsment tagjainak alkalmazási feltételei:
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· A projektmenedzsment tagjai köztisztviselői jogviszony keretében végezhetik
tevékenységüket. Legalább 3 fő teljes munkaidőben történő foglalkoztatása
kötelező a regionális munkaügyi központban.

· A központi menedzsmentben legfeljebb 3 fő menedzsment tag teljes munkaidős
foglalkoztatásával kapcsolatban felmerülő költségek számolhatóak el, valamint a
munkaértekezletek költségei.

· A jogviszonyt szabályozó dokumentumnak (munkaköri leírás) tartalmaznia kell
legalább a projekt felhívás számát, a projektben vállalt feladatokat és jogköröket.

· Kizárólagossági  nyilatkozat:  a  projektvezető és  a  pénzügyi  vezető a  projekt
megvalósításának időtartama alatt nem rendelkeznek a projekten kívüli tartós
munkavégzésre irányuló jogviszonnyal (beleértve más projekt keretében betöltött
projektmenedzseri feladatot is).

· A projektmenedzsment tagjai a projektmenedzsment tevékenységen kívül a
projektben más tevékenységben sem közvetve, sem közvetlenül nem vesznek
részt, és ezért díjazásban nem részesülnek.

Projekt szakmai megvalósításával összefüggő költségek (ESZA elszámolható
költségek általános útmutató 6. pont) Részletes költség tervlapon a 2. oszlop

A munkaügyi központban/kirendeltségeken a projekt szakmai megvalósításával
kapcsolatos tevékenységekben résztvevő személyek bérköltségei és járulékai,
személyjellegű költségei (napidíj, utazási költség, cafetéria-juttatás) és képzési költségei
számolhatók el.

· Bruttó bér: 54. sor
· Személyi jellegű költségek: 55. sor (cafetéria-juttatás: 551. sor)
· Napidíj: 5591 sor (napidíj csak akkor számolható el, ha a kiküldött nem részesült

ellátásban)
· Képzési költségek: 525. sor
· Utazási költség: 526. sor
· A hatályos jogszabályok szerinti, munkáltatót terhelő járulékok (56. Bérjárulékok)

Célcsoport számára biztosított képzési költségek (ESZA elszámolható költségek
általános útmutató 7.1 és 7.2 pont) Részletes költség tervlapon a 3. oszlop

· Képzési költségek: 525. soron számolhatók el.
· Képzéshez kapcsolódó (helyi/helyközi) utazási költségek, étkezési költségek és

szállás költségek: 526. soron számolhatók el. Ezen a soron számolható el a képzés
ideje alatt a mozgáskorlátozott célcsoport tag saját gépjármű használatának
költsége is, a megtett kilométerek alapján a tényleges benzinköltség vagy az APEH
által közzétett elszámolható üzemanyag költség és a kilométerenkénti adómentes
térítés figyelembe vételével. Az étkezési költségek nem haladhatják meg a napi
4.000 Ft/fő összeget.

· Képzés idejére szóló keresetpótló juttatás: az 55. soron, és annak járulékai az 56.
soron számolhatók el.

· Képzés alatt igénybe vett gyermekfelügyelet vagy más hozzátartozó
ápolásának/gondozásának költségei: az 529. Egyéb igénybe vett szolgáltatások
költségei - Ki nem emelt egyéb igénybe vett szakmai szolgáltatások költsége soron
számolhatók el.
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Célcsoport számára biztosított munkaerő-piaci szolgáltatások költségei (ESZA
elszámolható költségek általános útmutató 7. pont) Részletes költség tervlapon a
4. oszlop

· Szolgáltatás  költségei:  az  529.  Egyéb  igénybe  vett  szolgáltatások  költségei  –
Munkaerő-piaci szolgáltatások költségei soron számolhatók el.

Itt kell tervezni a szöveges indoklásban elkülönítetten bemutatva azon – a program
céljához kötődő és a célcsoporti feltételeknek megfelelő – ügyfelekhez kapcsolódó
munkaerő-piaci szolgáltatások költségét is, akiknek a programba vonására irányuló
tevékenységek megkezdődnek, de végül nem kerülnek bevonásra a programban.
Ezen költségek az ügyfél programba bevonására vonatkozó szándéknyilatkozata
vagy annak megfelelő dokumentum alapján, annak aláírása napjától számolható el
a projekt megvalósítási időszakán belül.

· Szolgáltatás igénybevételével kapcsolatos (helyi/helyközi) utazási költség: 526.
soron  számolható  el.  Ezen  a  soron  számolható  el  a  szolgáltatás  ideje  alatt  a
mozgáskorlátozott célcsoport tag saját gépjármű használatának költsége is, a
megtett kilométerek alapján a tényleges benzinköltség vagy az APEH által közzétett
elszámolható üzemanyag költség és a kilométerenkénti adómentes térítés
figyelembe vételével.
Itt kell tervezni a szöveges indoklásban elkülönítetten bemutatva a célcsoport
foglalkozás-egészségügyi és képzési alkalmassági vizsgálatához kapcsolódó utazási
költséget is.
Továbbá itt kell tervezni a szöveges indoklásban elkülönítetten bemutatva azon – a
program céljához kötődő és célcsoporti feltételeinek megfelelő – ügyfelek képzés
alkalmassági vizsgálatához kapcsolódó utazási költségét is - a szöveges indoklásban
elkülönítetten bemutatva -, akiknek a programba vonására irányuló előkészítési
tevékenységek megkezdődnek, de végül nem kerülnek bevonásra a programban.
Ezen költségek az ügyfél programba bevonására vonatkozó szándéknyilatkozata
vagy annak megfelelő dokumentum alapján, annak aláírása napjától számolható el
a projekt megvalósítási időszakán belül.

· Szolgáltatáshoz kapcsolódó keresetpótló juttatás: az 55. soron, illetve annak
járulékai az 56. soron számolhatók el.

· Szolgáltatás alatt igénybe vett gyermekfelügyelet vagy más hozzátartozó
ápolásának/gondozásának költségei: az 529. Egyéb igénybe vett szolgáltatások
költségei - Ki nem emelt egyéb igénybe vett szakmai szolgáltatások költsége soron
számolhatók el.

Célcsoport számára biztosított egyéb támogatások költségei (ESZA elszámolható
költségek általános útmutató 7. pont) Részletes költség tervlapon az 5. oszlop

· Bértámogatás költségei (bér és járulék költségek): az 54. soron számolhatók el.
· Munkakipróbálás, munkahelyre történő beilleszkedés, munkatapasztalat- és

munkagyakorlat-szerzés támogatásának (továbbiakban munkatapasztalat-szerzés)
költségei (bér és járulék költségek): az 54. soron számolhatók el.

· A munkába járáshoz, munkatapasztalat-szerzéshez kapcsolódó utazási költségek
(csoportos személyszállítás költségei is): az 526. soron számolhatók el.

Projekt megvalósításhoz igénybe vett szolgáltatások (ESZA elszámolható
költségek általános útmutató 8. pont) Részletes költség tervlapon a 6. oszlop

· Foglalkozás-egészségügyi és képzési alkalmassági vizsgálatok költségei a
menedzsment,  a  megvalósítók  és  a  célcsoport  vonatkozásában:  az  529.  Egyéb
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igénybe vett szolgáltatások költségei - Ki nem emelt egyéb igénybe vett szakmai
szolgáltatások költsége soron számolhatók el.
Itt kell tervezni a szöveges indoklásban elkülönítetten bemutatva azon – a program
céljához kötődő és célcsoporti feltételeinek megfelelő - ügyfelek alkalmassági
vizsgálatának költségét is, akiknek a programba vonására irányuló előkészítési
tevékenységek megkezdődnek, de végül nem kerülnek bevonásra. Ezen költségek
az ügyfél programba bevonására vonatkozó szándéknyilatkozata vagy annak
megfelelő dokumentum alapján, annak aláírása napjától számolható el a projekt
megvalósítási időszakán belül.

· Mentor, esetmenedzser szolgáltatás költségei: az 529. Egyéb igénybe vett
szolgáltatások költségei - Ki nem emelt egyéb igénybe vett szakmai szolgáltatások
költsége soron számolhatók el.

Itt kell tervezni a szöveges indoklásban elkülönítetten bemutatva azon – a program
céljához  kötődő és  a  célcsoporti  feltételeknek  megfelelő –  ügyfelek  számára
nyújtott mentori szolgáltatások költségét is, akiknek a programba vonására
irányuló előkészítő tevékenységek megkezdődnek, de végül nem kerülnek
bevonásra. Ezen költségek az ügyfél programba bevonására vonatkozó
szándéknyilatkozata vagy annak megfelelő dokumentum alapján, annak aláírása
napjától számolható el a projekt megvalósítási időszakán belül.

· Szakmai tanácsadás (pl. jogi tanácsadás) és szakértői szolgáltatás költségek: az
529. Egyéb igénybe vett szolgáltatások költségei - Ki nem emelt egyéb igénybe vett
szakmai szolgáltatások költsége soron számolhatók el.

· Mentor, esetmenedzser, mint magánszemély megbízási díja: az 54. és az 56. soron
számolhatók el.

· Szakmai tanácsadó (pl. menedzsment-tanácsadás, jogi tanácsadás) és szakértő,
mint magánszemély megbízási díja: az 54. és az 56. soron számolhatók el.

· Kommunikációs tevékenységek költségei: az 524. soron számolhatók el.
· Bérleti díjak: 522. sorokon számolhatók el. A rendezvényszervezéshez kapcsolódó

bérleti  díjak (pl.  terembérlet)  a bérleti  díjak soron NEM számolhatók el,  azokat az
529. Egyéb igénybe vett szolgáltatások költségei – Rendezvényszervezés költsége
soron lehet elszámolni.

· Külső partnerek részvételével szervezett rendezvények költségei az 529. Egyéb
igénybe vett szolgáltatások költségei – Rendezvényszervezés költsége soron
számolhatók el.

Az ESZA elszámolható költségek általános útmutató 8. pontjában jelzett alábbi
költségek NEM számolhatók el a projektben:

o Tananyag fejlesztése, kivitelezése, segédanyagok bérlése
o Marketingeszközök fejlesztése
o Piackutatás
o Biztosítékok költsége
o Akkreditáció, regisztrációs díjak

o Tanárképzés
o Értékcsökkenés
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A kiemelt projekt keretében szakmai szolgáltatások igénybevételére (Projekt
megvalósításához igénybevett szolgáltatások) kiszerződött szerződések együttes
összértéke  nem  haladhatja  meg  a  projekt  elszámolható  összes  költségének  30%-át.  Az
egyes vállalkozónként kiszerződött összeg nem haladhatja meg az adott kedvezményezett
által elszámolható összes költség 10%-át.

A fenti korlátoktól eltérni indokolt esetben, az Irányító Hatóság hozzájárulásával
lehetséges.

A 30%-os korlát a következő költségsorokra terjed ki:
4. Célcsoport számára biztosított munkaerő-piaci szolgáltatások költségei

529. Egyéb igénybe vett  szolgáltatások költségei  soron a munkaerő-
piaci szolgáltatások költségei

6. Projekt megvalósításhoz igénybe vett szolgáltatások

529. Egyéb igénybe vett szolgáltatások költségei
  54. Bérköltség
  56. Bérjárulékok

A  program  jellegéből  adódóan  a  támogatási  összeg  minimum  70%-át  közvetlenül  a
célcsoport támogatása érdekében kell felhasználni.

A 70%-os korlát a következő tevékenységekre terjed ki:
3. Célcsoport számára biztosított képzési költségek

4. Célcsoport számára biztosított munkaerő-piaci szolgáltatások költségei
5. Célcsoport számára biztosított egyéb támogatások költségei
6. Projekt megvalósításhoz igénybe vett szolgáltatások

Foglalkozás-egészségügyi és képzési alkalmassági vizsgálatok költségei
Mentor, esetmenedzser szolgáltatás költségei
Mentor, esetmenedzser, mint magánszemély megbízási díja

Egyéb szolgáltatások (ESZA elszámolható költségek általános útmutató 9. pont)
Részletes költség tervlapon a 7. oszlop

· Nyilvánosság biztosításának költségei az 529. Egyéb igénybe vett szolgáltatások
költségei – Nyilvánosság biztosításának költsége soron számolhatók el.

· Közbeszerzési  eljárások lebonyolításával  kapcsolatban felmerülő költségek az 529.
Egyéb igénybe vett szolgáltatások költségei – Közbeszerzési eljárások
lebonyolításával kapcsolatos költségek soron számolhatók el.

· Könyvvizsgálói  díjak  az  529.  Egyéb  igénybe  vett  szolgáltatások  költségei  –
Könyvvizsgálói díjak soron számolhatók el.

Egyéb, a projekt végrehajtásával összefüggő általános költség (ESZA
elszámolható költségek általános útmutató 10. pont) Részletes költség tervlapon
a 8. oszlop

· Menedzsment tevékenységhez kapcsolódó anyagköltség (pl. írószerek, mappa,
papír, toner, stb.): az 513. soron számolhatók el. Ennél a sornál kiemelten kérjük
figyelembe venni az ESZA elszámolható költségek általános útmutató 12. pontjában
jelzett különösen nem elszámolható költségeket!
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· Postai és telekommunikációs (telefon, internet) költségek: az 529. Egyéb igénybe
vett  szolgáltatások  költségei  -  Ki  nem  emelt  egyéb  igénybe  vett  szakmai
szolgáltatások költsége soron számolhatók el.

· Állagmegóvás/karbantartás költségei (a projekthez tartozó tevékenységek céljaira
használt, bérelt eszközök esetében is) az 523. soron számolhatók el. Ennél a sornál
kiemelten kérjük figyelembe venni az ESZA elszámolható költségek általános
útmutató 12. pontjában jelzett különösen nem elszámolható költségeket!

Az általános költségek (pl. irodaszer, posta, telefon és internet költségek) a regionális
munkaügyi központ vonatkozásában nem haladhatják meg az elszámolható költségek 5%-
át.

Ezen az oszlopon a központi menedzsment esetében nem számolható el költség.

Irodai eszközök, szoftver (ERFA elszámolható költségek általános útmutató)
Részletes költség tervlapon a 9. oszlop

· Szoftver/licence költségei: a 114. Szellemi termékek soron számolhatók el.
· Kis értékű irodai eszközök költségei: a 143. Irodai, igazgatási berendezések és

felszerelések soron számolhatók el. Ezen  a  soron  kizárólag  az  irodai  munkához
feltétlenül szükséges eszközök számolhatók el (pl. asztali számológép, nyomtató,
iratmegsemmisítő, továbbá a menedzsment tagok és a megvalósítók
munkaállomásainak  kialakításához  szükséges  -  ebben  a  pontban  részletezett  -
bútorok).

· Számítógép-konfiguráció ezen pontban felsorolt esetekben (a 143. Irodai,
igazgatási berendezések és felszerelések soron) számolhatók el.

Elszámolható kis értékű mobiltelefon-készülékek beszerzésének költsége a következő
korlátozással: a regionális munkaügyi központ menedzsment tagjai, valamint azon
megvalósítói számára vásárolható mobiltelefon, akik a munkaadókkal való
kapcsolatrendszer kiépítésében és fenntartásában az irodai munkán kívül közreműködnek
(egy személynek legfeljebb egy darab készülék beszerzése támogatható, az eszközök
egységára nem haladhatja meg a 45.000 Ft-ot, továbbá a mobiltelefonok használatával
kapcsolatban felmerült költségek nem haladhatják meg az 5000 Ft/hó/fő keretet).

A kiemelt projekt megvalósításában résztvevő menedzsment tagok és megvalósítók
létszámának megfelelő munkaállomások kialakításához a következő eszközök beszerzése
számolható el személyenként: 1 db asztali számítógép-konfiguráció (nyomtató nélkül), 1
db íróasztal, 1 db forgószék, 1 db görgős konténer, 1 db iratszekrény.

Az irodai munkához szükséges nyomtatók beszerzésének költsége a következő
korlátozással számolható el: a megvalósítók állandó munkavégzésének helyéül szolgáló
kirendeltségeken egy-egy darab, illetve a menedzsment tagjai számára további egy darab
nyomtató beszerzése támogatható figyelemmel arra, hogy a beszerzésre kerülő eszközök
egységára nem haladhatja meg a 80 000 Ft-ot.

NEM számolhatók el ezen a soron:
· Berendezési tárgyak (pl. fogas, virágtartó)
· Híradástechnikai eszközök

· Háztartási gépek
· Konyhafelszerelési tárgyak
· Lakástextilek (pl. szőnyeg, függöny)
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A 9. oszlop költségei együttesen nem haladhatják meg a projekt elszámolható költségének
4%-át.

Tartalék

A tartalék összege nem haladhatja meg az alábbi mértékeket:
· Amennyiben a Kedvezményezett összes elszámolható költségének összege 1

milliárd Ft alatti, akkor az összes általa elszámolható költség 5%-át.
· Amennyiben a Kedvezményezett összes elszámolható költségének összege 1 – 5

milliárd Ft közötti, akkor 50 millió Ft és az 1 milliárd Ft feletti rész 2%-át.

CC55.. NNeemm eellsszzáámmoollhhaattóó kkööllttssééggeekk kköörree

A  B/6.  számú  ESZA  és  a  B/7.  számú  ERFA  elszámolható  költségek  általános  útmutatók
szerinti nem elszámolható költségek.

CC66.. IIlllleesszzkkeeddééssii eellőőíírrááss

Nem vonható be a kiemelt projektbe, aki a TÁMOP 1.1.1 „Megváltozott munkaképességű
emberek  rehabilitációjának  és  foglalkoztatásának  segítése”  kiemelt  projekt,  illetve  a
TÁMOP  1.1.3  „Út  a  munka  világába”  kiemelt  projekt  keretében  bevonásra  került.  Nem
vonható be továbbá, aki a TÁMOP 1.1.2 „Decentralizált programok a hátrányos helyzetűek
foglalkoztatásáért” kiemelt projekt keretében képesítést szerzett vagy közvetlenül
munkavégzéssel összefüggésben biztosított támogatásban részesült, és a képzés
befejezését, illetve a támogatás megszűnését követően két évnél kevesebb idő telt el.

CC77.. PPrroojjeekktt iippaarráággii sszzűűkkííttééssee

Jelen kiírás esetében nem értelmezhető.

CC88.. PPrroojjeekktt tteerrüülleettii sszzűűkkííttééssee

A  projekt  a  Közép-magyarországi  Régióra  terjed  ki  (NUTSII  kód:  HU10).  A  projekt
megvalósítása  során  a  tevékenységek  -  a  C1.  pontban  foglalt  kivétellel  -  kizárólag  a
Közép-magyarországi Régió területén végezhetők.

CC99.. AA pprroojjeekktt mmeeggkkeezzddééssee

A kiemelt projekt megvalósítása a projekttervezési felhívás megjelenésének napjától saját
felelősségre megkezdhető.

CC1100.. MMeeggkkeezzddeettttsséégg

A projekt megvalósítás megkezdésének legkorábbi időpontja a projekttervezési felhívás
megjelenésének napja.
A projekt megalapozását szolgáló dokumentumok elkészítése (megvalósíthatósági
tanulmány, helyzetelemzés, költség – haszon elemzés, szükséglet felmérés, közbeszerzés
stb.) nem jelenti a projekt megkezdését.
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Az előkészítéshez kapcsolódó költségek a projekttervezési dokumentáció közzétételének
napjától legkésőbb a támogatási szerződésben rögzített projekt megkezdésének napjáig
számolhatók el!

A C1. pontban foglalt munkáltatónál támogatott foglalkoztatás csak akkor biztosítható, ha
a munkáltató a célcsoport foglalkoztatásának megkezdése előtt a támogatott
foglalkoztatás iránti kérelmét benyújtja a munkaügyi központ(ok) illetékes
kirendeltségéhez.

CC1111.. AA pprroojjeekktt bbeeffeejjeezzééssee ééss aa ppéénnzzüüggyyii eellsszzáámmoollááss vvééggssőő
hhaattáárriiddeejjee

A  kiemelt  projekt  megvalósítására  a  projektgazdának  maximum  24  hónap  áll  a
rendelkezésére. A pénzügyi elszámolást tartalmazó zárójelentés benyújtásának végső
határideje a projekt befejezését követő 90. nap.

CC1122.. FFeennnnttaarrttáássii kköötteelleezzeettttsséégg

A projektgazdának és a kedvezményezettnek vállalnia kell – a projekt megvalósításának
zárásától  számított  5  évig  a  támogatás  visszafizetésének  terhe  mellett  -,  hogy  a
támogatásból beszerzett eszközök rendeltetésében és tulajdonjogviszonyban változás nem
történik, használatából bármely szervezetnek jogtalan előnye nem származik. A támogatás
által megvalósított fejlesztés eredménye (beleértve kifejlesztett szolgáltatások és
eszközbeszerzés) a fenntartási kötelezettség fennállása alatt a Támogató előzetes
jóváhagyása nélkül nem idegeníthető el, nem terhelhető meg, nem adható bérbe.
A projektgazdának és a kedvezményezettnek a projekttel kapcsolatos minden
dokumentumot elkülönítetten kell nyilvántartania, és legalább 2020. december 31-ig
azokat megőriznie.
Amennyiben a projektgazda a Projekt adatlap „Számszerűsíthető eredmények” pontjában a
projektzárást követően elérendő célokat jelöl meg (hatásindikátor), akkor azokat az ott
leírtak szerint teljesítenie kell.

CC1133.. EEggyyéébb kkoorrllááttoozzáássookk aa pprroojjeekktt ttaarrttaallmmáávvaall kkaappccssoollaattbbaann

A projekt keretében nyújtott támogatásokban részesülő közvetlen célcsoporttagok, hasonló
célú  programok  keretében  ESZA  forrásból  nyújtott  támogatásban  nem  részesülhetnek,
kivéve a TÁMOP 1.2.1 konstrukció programjaiban nyújtható járulékkedvezményt.

A projektgazdának a projekt  javaslatban készítenie kell  egy ún. ellenőrzési  nyomvonalat,
amelyben  ki  kell  dolgoznia  a  párhuzamos  támogatásnyújtás  (célcsoport  több
konstrukcióban indikátor értékként történő beszámításának) elkerülése érdekében
alkalmazott eljárásrendszert.

CC1144.. EEggyyéébb,, aa pprroojjeekktt ttaarrttaallmmáávvaall kkaappccssoollaattooss ffeellttéétteelleekk,, eellvváárráássookk

A projektgazdának a projekt javaslatában részletesen be kell mutatnia:
· A  projekt  hozzájárulását  a  régión  belüli  területi  különbségek  csökkentéséhez:  a

régión belüli munkaerő-piaci helyzetkép vizsgálatával – a régió 16 kistérségére
vonatkozó helyzetelemzés készítésével, amelynek tartalmaznia kell a fővároson
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belüli helyzetképet is - a Megvalósíthatósági tanulmányban kerüljön bemutatásra a
projekt területi különbségek csökkentéséhez való hozzájárulása.

· A munkaadókkal való kapcsolatrendszer kiépítését és fenntartását: a Szakmai
eljárásrendben, illetve a Megvalósíthatósági tanulmányban részletesen be kell
mutatni a munkaadókkal való kapcsolatrendszer kiépítésének lehetőségeit, annak
módszertanát, illetve a munkáltatókkal való közös munka tartalmát.

· A projekt keretében biztosított képzések munkaerő-piaci szempontú tervezését: a
Projekt adatlapban, illetve a Megvalósíthatósági tanulmányban bemutatásra kell
kerülnie,  milyen  módon  tervezik  a  munkaerő-piaci  igényeket  feltárni,  illetve  a
képzési irányok meghatározása során azokat biztosítani. Továbbá szükséges
bemutatni azt is, hogy a munkaügyi központ képzési jegyzéke hogyan kerülhet
átalakításra a foglalkoztatási szektorok régión belüli jellemzőinek vizsgálata
alapján, valamint a munkáltatókkal való kapcsolatrendszer kiépítését követően.

· A kiemelt projekt eredményeinek mérését szolgáló módszertant és eljárásrendet.
· A megvalósítás nyomonkövetésére szolgáló és a célcsoportra vonatkozó

adatszolgáltatást biztosító informatikai rendszert.
· A vállalkozóvá váláshoz nyújtott támogatások odaítélésére vonatkozó

feltételrendszer és módszertan bemutatását.
· A program keretében megítélt csekély összegű támogatások nyilvántartási

rendszerének bemutatását.
· A megvalósítás minőségbiztosítási rendszerét: valamennyi megvalósuló

képzésnek meg kell felelnie a felnőttképzésről szóló 2001. évi CI. törvény
előírásainak. A felnőttképzést folytató intézményekkel kapcsolatban érvényesíteni
kell, hogy csak intézményakkreditációval rendelkező felnőttképzést intézmény
vonható be és nyújthat képzési szolgáltatást a kiemelt projekt keretében, azonban
nem kötelező előírás az indításra kerülő képzések programakkreditációja. A
felnőttképzési törvény alapján az összességében legalább 240 órát meghaladó
időtartamú képzési programot a digitális írástudás megszerzését szolgáló képzési
modulokat tartalmazó képzési programmal együtt kell megvalósítani. Mindezen, a
képzésekkel szemben fennálló feltételek mellett a képzések keretét biztosító és
lebonyolító intézményrendszerrel szemben követelmény olyan monitoring
szolgáltatás biztosítása, amely lehetővé teszi a képzések nyomonkövetését, a
képzések eredményességének vizsgálatát az elhelyezkedés, a foglalkoztatottságra
gyakorolt hatás szempontjából, valamint az EU források felhasználási
hatékonyságának nyomonkövetését.
A képzések, illetve munkaerő-piaci szolgáltatások minőségbiztosítása érdekében a
projektgazda a projekt javaslatában mutassa be, hogy hogyan biztosítja - a
képzőintézményekkel kötött együttműködési megállapodás alapján - a képzők
ellenőrzését, illetve a szolgáltatók tevékenységének és a szolgáltatás minőségének
ellenőrzését a projekt végrehajtása során.
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DD.. PPÉÉNNZZÜÜGGYYII FFEELLTTÉÉTTEELLEEKK

DD11.. TTáámmooggaattááss ffoorrmmáájjaa

Vissza nem térítendő támogatás.

DD22.. TTáámmooggaattááss mméérrttéékkee

A kiemelt projekt keretében elszámolható a jóváhagyott költségek 100 %-a.

DD33.. TTáámmooggaattááss öösssszzeeggee

A konstrukció keretében elnyerhető támogatás összege legfeljebb 5 000 000 000 forint
lehet.
A  C  2.2  pontban  felsorolt  tevékenységek  közül  az elhelyezkedést segítő támogatásokon
belül  a  bértámogatás  nyújtása  (ba)  pont)  a  foglalkoztató  vállalkozások  részére  nyújtott
hátrányos helyzetű munkavállalók felvételéhez bértámogatás formájában nyújtott
támogatásnak minősül, és az  Európai  Közösséget  létrehozó  Szerződés  87.  és  88.  cikke
alkalmazásában a támogatások bizonyos fajtáinak a közös piaccal összeegyeztethetőnek
nyilvánításáról szóló (általános csoportmentességi rendelet) 800/2008/EK bizottsági
rendelet (a továbbiakban: 800/2008/EK bizottsági rendelet rendelkezéseivel összhangban
nyújtható.
A  C  2.2  pontban  felsorolt  tevékenységek  közül  az elhelyezkedést segítő támogatásokon
belül bb) munkakipróbálást, munkahelyre történő beilleszkedést, munkatapasztalat- és
munkagyakorlat-szerzést (a továbbiakban együtt: munkatapasztalat-szerzés) elősegítő
bérköltség-támogatás nyújtása illetve a munkába járáshoz, munkatapasztalat-szerzéshez
kapcsolódó utazás támogatása a foglalkoztató vállalkozások részére nyújtott csekély
összegű (de minimis) támogatásnak minősülnek, és az EK Szerződés 87. és 88. cikkének a
csekély összegű támogatásokra való alkalmazásáról szóló 1998/2006/EK bizottsági
rendelet6 (a továbbiakban: 1998/2006/EK rendelet) rendelkezéseivel összhangban
nyújtható.
A de minimis jogcímen nem részesülhetnek támogatásban:

(a) a halászati és akvakultúra ágazatban tevékenykedő vállalkozások;
(b) az Európai Közösséget létrehozó Szerződés I. mellékletében felsorolt mezőgazdasági
termékek elsődleges termelésével foglalkozó vállalkozások;
(c) valamint ezen termékek feldolgozásában vagy forgalmazásában tevékenykedő
vállalkozások, amennyiben a támogatás összege az elsődleges termelőktől beszerzett vagy
az érintett vállalkozások által forgalmazott ilyen termékek ára vagy mennyisége alapján
kerül rögzítésre, illetve a támogatás az elsődleges termelőknek történő teljes vagy
részleges továbbítástól függ;
(d) a szénágazatban tevékenykedő vállalkozások;

továbbá a támogatás nem vehető igénybe:
(e) az exporthoz közvetlenül kapcsolódó tevékenységekhez;
(f) az import áruk helyet hazai áru használatától függő támogatások esetében;
(g) a kereskedelmi fuvarozás terén működő vállalkozásoknak teherszállító járművek
megvásárlására;
(h) nehéz helyzetben lévő vállalkozások megmentésére.

6 HL L 379/5., 2006.12.28.
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Egy vállalkozásnak bármely forrásból csekély összegű támogatási jogcímen odaítélt
támogatás támogatástartalma – három pénzügyi év vonatkozásában – nem haladhatja
meg  a  200  000,  a  közúti  szállítási  ágazat  esetében  a  100  000  eurónak  megfelelő
forintösszeget. Minden egyes új csekély összegű (de minimis) támogatás odaítélésekor az
adott  pénzügyi  évben,  valamint  az  előző két  pénzügyi  év  alatt  odaítélt  de  minimis
támogatás teljes összegét kell figyelembe venni. A de minimis (csekély összegű)
támogatás ugyanazon elszámolható költségek vonatkozásában nem halmozható állami
támogatással, amennyiben az így halmozott összeg meghaladná a támogatási intenzitás
csoportmentességi rendeletekben vagy az Európai Bizottság jóváhagyó határozatában
meghatározott mértékét. A támogatás odaítélését megelőzően az érintett vállalkozás
írásos vagy elektronikus formában készített nyilatkozatot köteles eljuttatni a támogatást
nyújtó részére, a vállalkozás által a megelőző két pénzügyi évben és a folyamatban lévő
pénzügyi évben kapott valamennyi csekély összegű (de minimis) támogatásról.

A 800/2008/EK rendelet alapján nem részesülhetnek támogatásban:

a) a mezőgazdasági termékek feldolgozásával és forgalmazásával foglalkozó vállalkozások,
amennyiben a támogatás összege az elsődleges termelőktől beszerzett vagy az érintett
vállalkozások által forgalmazott ilyen termékek ára vagy mennyisége alapján kerül
rögzítésre,  vagy amennyiben a támogatás az elsődleges termelőknek történő teljes vagy
részleges továbbítástól függ;
b) olyan vállalkozások, amelyek ellen az valamely támogatást tiltottnak és a közös piaccal
összeegyeztethetetlennek nyilvánító bizottsági határozaton alapuló visszafizetésre kötelező
határozat van érvényben;
c) a nehéz helyzetben lévő vállalkozások

d) széniparban tevékenykedő vállalkozások.

Nem alkalmazható továbbá a 800/2008/EK bizottsági rendelet az exporttal kapcsolatos
tevékenységek támogatására, nevezetesen az exportált mennyiségekhez, az értékesítési
hálózat kialakításához és működtetéséhez vagy az exporttevékenységgel összefüggésben
felmerülő egyéb folyó kiadásokhoz közvetlenül kapcsolódó támogatásra, valamint az
importáru helyett belföldi áru használatától függő támogatásra.
A  bértámogatás  nem  nyújtható  olyan  személy  foglalkoztatásához,  aki  nem  minősül  a
Munkaerőpiaci Alap foglalkoztatási alaprészéből nyújtott foglalkoztatást bővítő támogatás
szempontjából, külön jogszabályban meghatározott hátrányos helyzetű személynek
(6/1996 MüM rendelet 11. §)
A bértámogatás formájában nyújtott támogatás támogatási intenzitása nem haladhatja
meg a felvételt követő legfeljebb 12 hónap bérköltségének 50%-át. Ha a foglalkoztatás a
fenti időszakoknál rövidebb, a támogatást arányosan csökkenteni kell.

A foglalkoztató vállalkozások kötelesek a támogatással kapcsolatos okiratokat és
dokumentumokat a támogatási döntés napjától számított tíz évig megőrizni.

DD44.. AAzz öönnrréésszz öösssszzeettéétteellee

A projektgazdának és a kedvezményezettnek a projekt megvalósításához nem szükséges
saját hozzájárulást biztosítani.

DD55.. EEggyyéébb ppéénnzzüüggyyii eesszzkköözzöökk

Jelen kiírás esetében nem értelmezhető.
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DD66.. BBiizzttoossííttéékkookk kköörree

Biztosítéknyújtás tekintetében a 2007-2013. programozási időszakban az Európai
Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó
támogatások felhasználásának rendjéről szóló 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 33-34. §-
ában  foglaltak  szerint  kell  eljárni,  mely  szerint  a  projektgazda  és  a  konzorciumi  partner
mentesülnek a biztosítékadási kötelezettség alól. Ezzel kapcsolatos nyilatkozatukat a
projekt adatlap 16. pontja tartalmazza.

DD77.. EEllőőlleegg iiggéénnyyllééssee

Kedvezményezett(ek) előleget az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009. (XII.
19.) Korm. rendelet (Ámr.) 150. § (3) bekezdésében foglaltak szerint igényelhet(nek).

A projektgazda a támogatási szerződés hatályba lépését követően, előlegigénylési
dokumentum benyújtása mellett jogosult a megítélt támogatási összeg 25%-a, de
legfeljebb 300 millió forint erejéig előlegre. Az előleg nagyságának legmagasabb
összegétől eltérni az Ámr. rendelkezéseinek megfelelően az államháztartásért felelős
miniszter előzetes egyetértésével lehet.

Előleg folyósítására a teljes projekt vonatkozásában legfeljebb három részletben kerülhet
sor a projektgazda benyújtott, a Támogató által jóváhagyott likviditási terve mellett. Az
előlegnyújtás ütemezésének igazodnia kell a támogatott tevékenység megvalósításához.

Amennyiben a kedvezményezett nem kíván előleget igénybe venni, arról az előlegigénylési
dokumentumon keresztül kell lemondania.
Az előlegigénylési dokumentumot a kedvezményezettnek a Közreműködő Szervezethez
kell eljuttatnia.

Amennyiben a kedvezményezett részére előleg került folyósításra és a köztes kifizetés
összege (a köztes kifizetés nem tartalmazza a kifizetett előleg összegét) eléri a megítélt
támogatás összegének 60%-át, azt követően az elszámolásra benyújtott és jóváhagyott
tételek előleg terhére kerülnek elszámolásra, az előleg összegének erejéig. Az előleg teljes
összegének elszámolását követően a további elszámolásra benyújtott számlák alapján
igényelt és jóváhagyott támogatás kifizetésre kerül.

DD88.. EEggyyéébb ffeellttéétteelleekk

A 1083/2006/EK Rendelet 55. cikke hatálya alá nem tartozó projekttel összefüggésben, az
értékesítésből, szolgáltatásból, bérbeadásból, regisztrációs díjból és egyéb (figyelembe
véve a Kifizetési kérelemben foglalt, a projekt végrehajtása során a projekttel
összefüggésben keletkezett pénzügyi bevételekre vonatkozó nyilatkozatot) bevételből a
megvalósítás időszakát magába foglaló teljesítési időponttal számlázott bevétel a teljesítés
időpontját is tartalmazó elszámolási időszakban csökkenti a projekt elszámolható
költségeinek összegét.
Nem tartozik a bevételek közé:

§ a kockázati tőke- és hitelalapok, a garanciaalapok és a lízing keretében keletkezett
bevétel,

§ kötbér,
§ A támogatási előlegen, és a támogatási összegen a támogatás fogadására szolgáló

bankszámlán realizált látra szóló kamatbevétel
§ a közbeszerzési dokumentáció eladásából származó bevétel (amennyiben a

dokumentáció ellenértéke megfelel 2003. évi CXXIX törvény 54§ (5) leírtaknak).
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A bevételeket teljes összegükben vagy arányosan kell levonni a tevékenység elszámolható
költségéből attól függően, hogy a bevétel teljes egészében vagy csak részben származott-
e a társfinanszírozott tevékenységből. A bevételek kezelésekor is biztosítani kell a kettős
finanszírozás elkerülését.
A program jellegéből adódóan a kiemelt projekt támogatási összegének minimum 70%-át
közvetlenül a célcsoport támogatása érdekében kell felhasználni.
A  projektgazdának  a  projekt  javaslatban  be  kell  mutatnia  a  kiemelt  projekt  keretében
felhasznált támogatás – az MPA más bevételeitől, kiadásaitól - elkülönített
nyilvántartásának, könyvelésének alátámasztásául számlatükrének kivonatát.
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EE.. KKIIVVÁÁLLAASSZZTTÁÁSSII KKRRIITTÉÉRRIIUUMMOOKK

A projekt javaslat elbírálása 2007-2013. programozási időszakban az Európai Regionális
Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó
támogatások felhasználásának rendjéről szóló 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 24-27. §-
ában meghatározott szempontok alapján történik.

Nem támogatható az a projektgazda vagy projekt javaslat, amely a lenti kritériumrendszer
bármelyik pontjának nem felel meg.
Jelen kiírás esetében a projektgazda a saját projekt adatlapját és a konzorciumi
partner (amennyiben releváns) adatlapját nyújtja be. A konzorciumi partner projekt
adatlapjában a „projektgazda” elnevezést értelemszerűen a konzorciumi partnerre kell
vonatkoztatni, ahol ez releváns.

1. Befogadási és jogosultsági kritériumok

Szempontok Megjegyzés a szemponthoz Igen/
Nem

Elutasítás
esetén

indoklás

Jogosultsági kritériumok

1
A projekt javaslat a benyújtási határidőn
belül került benyújtásra.

2.
Az igényelt támogatás összege nem
haladja meg a maximálisan igényelhető
támogatási összeget.

3.
A támogatást igénylő a pályázati
felhívásban meghatározott lehetséges
pályázói körbe tartozik.

4.

A pályázatot tartalmazó CD és a pályázati
kiírás részét képező, kinyomtatott és
cégszerűen aláírt nyilatkozat benyújtásra
került.

5.
A szakmai területért felelős miniszter
által kiállított, írásos támogatása
rendelkezésre áll.

.  Ha  a  projektjavaslat  a  fenti  feltételeknek  nem  felel  meg,  a  közreműködő szervezet  a
támogatást igénylő egyidejű tájékoztatása mellett, az indokok megjelölésével, a
projektjavaslat beérkezésétől számított 15 napon belül hiánypótlási felhívás nélkül
elutasítja a projektjavaslatot.
Felhívjuk a figyelmet, hogy a benyújtási határidőn belül a pályázat ismételt
benyújtásának nincs akadálya.
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Egyéb követelmények

1.
A papír alapú adatlap tartalma
megegyezik az elektronikusan
benyújtott változat tartalmával.

Ha a kétféle módon benyújtott
adatlap  eltérést  mutat,  akkor  a
papíralapú és aláírt projekt
adatlap tekintendő hitelesnek,
és a pályázó kötelessége
gondoskodni a papíralapú és az
elektronikus formájú adatlap
egyezőségéről.

2. Az adatlap minden kötelezően
kitöltendő része ki van töltve.

Az adatlap minden része
kötelezően kitöltendő,
amennyiben valamelyik pont
nem releváns, a „Pályázatomra
nem vonatkozik” megjegyzést
kell beírni.

3.
A projekt javaslatot magyar nyelven,
az előírt projekt adatlapon nyújtották
be.

4. A projekt adatlapot sem tartalmában,
sem alakjában nem változtatták.

5. A projekt megvalósításának helyszíne:
A C8. pontban meghatározott
megvalósítási helyszín-követelménynek
megfelel.

6. Projekt megvalósításának időtartama a
tervezési dokumentációban megadott
időintervallum maximumán belül van.

7. A projekttervezési útmutatóban a
költségvetésre előírt belső korlátokat
betartották.

8. A költségvetés a projekt adatlappal
összhangban van.

9. A projektgazdára és a konzorciumi
partnerre nem vonatkozik az útmutató
B6. pontjában szereplő kizáró okok
egyike sem.

10.A projektgazda és a konzorciumi
partner a projekt adatlapon szereplő
nyilatkozatok minden feltételének
megfelel.

11.A pályázó a projekt adatlap
Esélyegyenlőségi érvényesülése
pontjában legalább 1 szempontot
megjelölt.

12.A pályázó a projekt adatlap Környezeti
fenntarthatóság pontjában
kategóriánként legalább 1 szempontot
megjelölt.

13.A projektgazda és a konzorciumi
partner nem szolgáltatott a projekt
javaslat szakmai, pénzügyi tartalmát
érdemben befolyásoló valótlan, hamis
adatot a projekt javaslat
benyújtásakor.
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14.
A projekt adatlapban szereplő, az
igényelt támogatásra vonatkozó
táblázatok adatai egyezőek.

15.A költségvetés eredeti formátumát
nem változtatták meg.

16.
A projekt megkezdésének időpontja
nem korábbi, mint az útmutatóban
meghatározott időpont.

17.
Az előkészítéshez kapcsolódó
költségekre vonatkozó időbeni
korlátozások betartásra kerültek.

18.A tervezett tevékenységek szerepelnek
a támogatható tevékenységek között.

19.Az előírt indikátorok teljesülését
vállalták a pályázók

20.
A költségvetésben kizárólag
támogatható tevékenységek és
elszámolható költségek szerepelnek.

21.
A projekt költségvetése megfelel a
tervezési útmutató C4 pontjában előírt
költségkorlátoknak.

22.
A pályázati útmutató F8 pontjában
felsorolt, kötelezően benyújtandó
dokumentumokat csatolta a pályázó.

1) Projekt adatlap

2) Részletes költségvetés

3) Konzorciumi együttműködési
megállapodás a pályázat
benyújtására (amennyiben
releváns)

4) OTMR Adatlap

5) Kommunikációs terv

6) Módszertani útmutató/Szakmai
eljárásrend

7) Cselekvési ütemterv-
negyedéves bontásban

8) Önéletrajzok

9)  Megvalósíthatósági tanulmány

10) Köztartozás-mentesség
igazolása

Amennyiben  az  ellenőrzés  során  a  Közreműködő Szervezet  megállapítja,  hogy  a
támogatást  igénylő által  benyújtott  támogatási  kérelem  nem  felel  meg  a  felhívásban
meghatározott egyéb követelményeknek, vagy a rendelkezésre álló adatok alapján
egyértelműen nem megállapítható az adott szempont teljesítése az F4.3 pontban leírt
módon egyszeri alkalommal hiánypótlásra van lehetőség.
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1) A projektre, a projektgazdára és a konzorciumi partnerre (amennyiben
releváns) vonatkozó szakmai kritériumok (A tervezési útmutató C pontja
alapján):

Kritérium Igazolás módja

A projekt
javaslat

megfelel a
kritériumnak

A projekt
javaslat nem
felel meg a

kritériumnak

A projekt felépítése logikus,
annak céljai koherensek a
tervezett tevékenységekkel.

A projektmenedzsmentre
meghatározott feltételek
teljesülnek.

A projekt végrehajtásának
szervezeti és tárgyi feltételei
biztosítottak.

A cselekvési ütemterv reális,
a tervezett tevékenységek a
projektidőszak alatt reálisan
megvalósíthatóak.

A tájékoztatási
kötelezettségeinek
teljesítésekor az elérni kívánt
célcsoport és a választott
kommunikációs eszközök és
csatornák illeszkednek.

A párhuzamos
támogatásnyújtás és a
projektben résztvevők egyéb
konstrukciókban indikátorként
történő beszámításának
elkerülése érdekében
alkalmazott eljárásrendszer
kidolgozásra került, átlátható,
illetve szakmailag megfelelő.

A projekt eredményeinek
mérését szolgáló módszertan
és eljárásrend bemutatásra
került és szakmailag
megfelelő.

A megvalósítás nyomon
követését, illetve a
célcsoportra vonatkozó
adatszolgáltatást biztosító
informatikai rendszer
bemutatásra került és
szakmailag elfogadható.

A képzések és szolgáltatások
minőségbiztosítása megfelelő,
továbbá bemutatásra került,
hogyan lesz biztosítva a
képzők és szolgáltatók
ellenőrzése (Képzések
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felnőttképzési törvénynek
való megfelelése biztosított).

A képzések munkaerő-piaci
relevanciájának biztosítása
bemutatásra került és
szakmailag megfelelő.

A munkaadókkal való
kapcsolatrendszer kiépítése
és fenntartása bemutatásra
került és szakmailag
megfelelő.

A csekély összegű
támogatások nyilvántartási
rendszere bemutatásra került
és szakmailag megfelelő.

A vállalkozóvá váláshoz
nyújtott támogatások
odaítélésére vonatkozó
feltételrendszer és
módszertan bemutatásra
került és szakmailag
megfelelő.

A projekt támogatási
összegének minimum 70%-át
közvetlenül a célcsoport
támogatása érdekében
tervezik felhasználni.

Területi kohéziós szempontok

A tervezett tevékenységek
hozzájárulnak a (311/2007.
(XI. 17.) Korm. rendelet
alapján) hátrányos helyzetű
térségek felzárkóztatásához.

Projekt
adatlapokon II.5.
pont alatt

A projekt keretében
megvalósuló képzések
helyszíne fenntartható
közlekedési formákkal (pl.:
tömegközlekedéssel,
kerékpárral stb.) való
megközelíthetősége
biztosított.

Projekt
adatlapokon a
projektgazda, ill. a
konzorciumi
partnerek
nyilatkozata

3) A pénzügyi feltételekre vonatkozó kritériumok (A tervezési útmutató D pontja
alapján):

Kritérium

A projekt
javaslat

megfelel a
kritériumnak

A projekt
javaslat nem
felel meg a

kritériumnak

Az egyes tevékenységekre tervezett költségek a piaci
áraknak megfelelően tervezettek.

A tervezett tevékenységek költséghatékony módon
fognak megvalósulni.
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A projekt javaslatban bemutatásra került a kiemelt
projekt  keretében  felhasználandó  támogatás  –  az
MPA más bevételeitől, kiadásaitól - elkülönített
nyilvántartásának, könyvelésének alátámasztása.

EE11.. MMoonniittoorriinngg mmuuttaattóókk

Mutató Típus Célérték Forrás

Programba bevont személyek száma Kimenet 5 000 Projektjelentés

A program keretében képzésben
résztvevők száma

Kimenet 3 000 Projektjelentés

A program keretében képzést
sikeresen befejezők száma

Eredmény 2 500 Projektjelentés

Az egyéni programot sikeresen
befejezők száma

Eredmény 4 250 Projektjelentés

A program befejezését követő 180.
napon foglalkoztatott résztvevők
száma

Hatás 1 600 Projektjelentés

Amennyiben a programba bevont létszám meghaladja az előzetesen tervezettet, a
többletlétszámra ugyanazokat a pozitív kimenet, eredmény, illetve hatás arányokat kell
alkalmazni, mint az eredetileg meghatározott célkitűzések esetén.

Monitoring mutatók tartalma:

Programba bevont személyek száma: azoknak a száma, akikkel a munkaügyi központ
megkötötte a programban tervezett tevékenységeket magába foglaló együttműködési
megállapodást és egyéni programja első programelemének megvalósítását megkezdte.

Program keretében képzésben résztvevők száma: azoknak az egyéneknek a száma,
akiknek az egyéni programterv megvalósítása során képzésbe vonásuk megtörténik,
megkezdik a képzési tevékenységet.

Program keretében képzést sikeresen befejezők száma: azoknak  a  száma,  akik  a
képzést befejezték, és eredményes záróvizsgát/javítóvizsgát tettek.

Az egyéni programot sikeresen befejezők száma: akik esetében a megállapodásában
megjelölt tevékenységek közül legalább egy szolgáltatás és valamely támogatási
programelem megvalósult.

A program befejezését követő 180. napon foglalkoztatott résztvevők száma: azon
egyéni  programjukat  sikeresen  befejezőknek  a  száma,  akik  a  program  keretében
támogatott foglalkoztatásban (bértámogatásban, bérköltség támogatásban, munkába
járáshoz kapcsolódó utazási támogatásban, vállalkozóvá válás támogatásban) részesültek,
vagy a program során támogatás nélkül elhelyezkedtek és a támogatott foglalkoztatás
vagy az elhelyezkedést követő 180. napon foglalkoztatva vannak, vagy vállalkozók.
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A részletes projekt javaslatban be kell mutatni a projekt eredményeinek mérését szolgáló
módszertant és eljárásrendet, amellyel a fenti mutatókat az alábbiak szerint nyomon lehet
követni:

· Bevontak: nem, életkor, iskolai végzettség, hátrányos helyzet, megcélzott képzés,
kapott szolgáltatás(ok).

· Egyéni programot sikeresen befejezők: nem, életkor, iskolai végzettség, hátrányos
helyzet, megszerzett képzettség, kapott támogatás(ok), igénybe vett
szolgáltatás(ok).

· Az egyéni programterv zárását követő 180. napon foglalkoztatottak: nem, életkor,
iskolai végzettség, hátrányos helyzet, megszerzett képzettség, kapott
támogatás(ok), igénybe vett szolgáltatás(ok), munkáltató megnevezése és típusa
(gazdálkodási forma) szerint.

A fenti mutatók esetében meg kell jelölni, hogy azok mely években teljesülnek. Kérjük,
ügyeljen arra, hogy a mutatók teljesülésének időpontjai összhangban legyenek a projekt
javaslatban bemutatott ütemtervvel, valamint a projekt javaslat költségvetésével.

EE22.. KKöötteelleezzőőeenn mmeeggaaddaannddóó eessééllyyeeggyyeennllőőssééggii ééss ffeennnnttaarrtthhaattóóssáággii
iinnddiikkááttoorrookk

Kötelezően megadandó esélyegyenlőségi indikátorok

Mutató neve Mértékegység Mutató forrása

Foglalkoztatottak száma (statisztikai
állományi létszám)

fő Projektgazda általi
adatszolgáltatás

Nők száma a foglalkoztatottak közt fő Projektgazda általi
adatszolgáltatás

A projekt által érintettek száma fő Projektgazda általi
adatszolgáltatás

Nők száma a projekt által érintett másodlagos
célcsoportban

fő Projektgazda általi
adatszolgáltatás

Roma emberek száma a projekt által érintett
másodlagos célcsoportban

fő Projektgazda általi
adatszolgáltatás

Fogyatékos emberek száma a projekt által
érintett másodlagos célcsoportban

fő Projektgazda általi
adatszolgáltatás

Esélyegyenlőségi mutatókhoz kapcsolódó fogalommagyarázat

· Foglalkoztatottak száma: statisztikai állományi létszám alapján főben megadandó
mutató a pályázat benyújtásakor, a projekt végén és a projekt fenntartásának
végén.

· Nők száma a foglalkoztatottak közt: főben megadandó mutató a pályázat
benyújtásakor, a projekt végén és a projekt fenntartásának végén

· A projekt által érintettek száma: főben megadandó mutató a pályázat
benyújtásakor, a projekt végén és a projekt fenntartásának végén

· Nők  száma  a  projekt  által  érintett  célcsoportban:  főben  megadandó  mutató  a
pályázat benyújtásakor, a projekt végén és a projekt fenntartásának végén



34

· Roma  emberek  száma  a  projekt  által  érintett  célcsoportban:  főben  megadandó
mutató a pályázat benyújtásakor, a projekt végén és a projekt fenntartásának
végén

· Fogyatékos emberek száma a projekt által érintett célcsoportban: főben
megadandó  mutató  a  pályázat  benyújtásakor,  a  projekt  végén  és  a  projekt
fenntartásának végén

Kötelezően megadandó fenntarthatósági indikátorok

Mutató neve Mértékegység Mutató forrása

a) Fajlagos vízfelhasználás
mértéke

teljes vízfelhasználás m3
Projektgazda

általi
adatszolgáltatás

szolgáltatás egysége
(m3/fő)

m3/fő
Projektgazda

általi
adatszolgáltatás

b) Fajlagos
energiafelhasználás mértéke

teljes
energiafelhasználás

kWh
Projektgazda

általi
adatszolgáltatás

szolgáltatás egysége
(kWh/fő)

kWh/fő
Projektgazda

általi
adatszolgáltatás

c) Üvegházhatású anyagok
kibocsátásának mértéke
(CO2e)

t
Projektgazda

általi
adatszolgáltatás

d1) Ártalmatlanításra kerülő
hulladék arányának mértéke

ártalmatlanításra
kerülő hulladék

t
Projektgazda

általi
adatszolgáltatás

összes hulladék
mennyisége

t
Projektgazda

általi
adatszolgáltatás

d2) Újrahasznosított papír
használat aránya

újrahasznosított
papírcsomag (500
lapos)

db
Projektgazda

általi
adatszolgáltatás

összes felhasznált
papírcsomag (500
lapos)

db
Projektgazda

általi
adatszolgáltatás

e) A kistérségben élők
foglalkoztatottságának
mértéke

saját foglalkoztatottak
közül helyben
(kistérségben) lakik fő

Projektgazda
általi

adatszolgáltatás

saját foglalkoztatottak
száma fő

Projektgazda
általi

adatszolgáltatás

f) A fenntarthatósággal
kapcsolatos
tudásmegosztáson részt vett
munkavállalók aránya

tudásmegosztásban
résztvevők száma

fő
Projektgazda

általi
adatszolgáltatás

össz munkavállalói
létszám

fő Projektgazda
általi
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adatszolgáltatás

· d1) és d2) közül elég az egyik kitöltése

Fenntarthatósági mutatókhoz kapcsolódó fogalommagyarázat

· Fajlagos vízfelhasználás mértéke: a teljes vízfelhasználást (m3) kell
termelési vagy szolgáltatási egységgel (fő) elosztva megadni.

· Fajlagos energiafelhasználás mértéke: a teljes energiafelhasználást (kWh)
kell termelési vagy szolgáltatási egységgel (fő) elosztva megadni.

· Üvegházhatású anyagok kibocsátásának mértéke (CO2): az összes
kibocsátást kell tonna mértékegységbe megadni.

· Ártalmatlanításra kerülő hulladék arányának mértéke: az ártalmatlanításra
kerülő hulladék mennyiségét (tonna) kell az összes hulladék mennyiségével
(tonna) elosztva megadni.

· Újrahasznosított papír használat aránya: újrahasznosított papírcsomag (500
lapos) mennyiségét (db) kell az összes felhasznált papírcsomag (500 lapos)
mennyiségéhez (db) képest megadni.

· A fenntarthatósággal kapcsolatos tudásmegosztáson részt vett
munkavállalók aránya: a tudásmegosztásban résztvevők számát (fő) kell az
összesített munkavállalói létszámhoz (fő) képest megadni.
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FF.. AADDMMIINNIISSZZTTRRAATTÍÍVV IINNFFOORRMMÁÁCCIIÓÓKK

Felhívjuk a figyelmet, hogy a pályázatokkal kapcsolatos részletes eljárásokat a 2007-2013.
programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális
Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások felhasználásának rendjéről szóló
4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet szabályozza.

FF11.. AA pprroojjeekktt tteerrvveezzééssii kkiiíírrááss ffeellffüüggggeesszzttééssee ééss mmeeggsszzüünntteettééssee

Jelen kiírás esetében nem értelmezhető.

FF22.. AA pprroojjeekktt jjaavvaassllaattookk bbeennyyúújjttáássáánnaakk mmóóddjjaa,, hheellyyee ééss hhaattáárriiddeejjee

A projekt javaslat magyar nyelven nyújtható be, mind a papír alapú, mind az elektronikus
formában való kitöltésnél. A projekt adatlap sem tartalmában, sem alakjában nem
változtatható.
Kézzel írott projekt javaslat feldolgozására nincs lehetőség.
A projekt  javaslatot  a pályázati  kiírás részét képező, nyomtatott és cégszerűen aláírt
nyilatkozattal együtt papír alapon 2 példányban (1 eredeti és 1 másolat), valamint további
1 elektronikus példányban (kizárólag egyszer írható, írásvédett CD lemezen), zárt
csomagolásban, ajánlott küldeményként vagy gyorspostai/futárposta (garantált kézbesítési
idejű belföldi postai szolgáltatás) szállítás igénybevételével a következő címre kell
beküldeni:

Társadalmi Megújulás Operatív Program
Kódszám: TÁMOP 1.1.4-11/1

ESZA Társadalmi Nonprofit Szolgáltató Kft.
1134 Budapest, Váci út 45. „C” épület

Kérjük, hogy a CD lemez tokján jól láthatóan tüntesse fel a projektgazda nevét és címét.
Kérjük, ellenőrizze a kitöltött adatokat, illetve győződjön meg a kitöltés sikerességéről, az
adathordozó épségéről!
A  nyomtatott  és  elektronikus  formában  benyújtott  projekt  adatlapban  és  az  egyes
mellékletekben található eltérés esetén a nyomtatott és cégszerűen aláírt példány
tekintendő hitelesnek,  azzal,  hogy  a  nyomtatott  és  az  elektronikus  formájú  projekt
adatlap, és az egyes mellékletek megegyezőségéről a projektgazda köteles gondoskodni.
A projekt javaslat benyújtása: 2011. március 1-től, 2011. december 31-ig lehetséges.

A tervezési dokumentációval kapcsolatos további felvilágosítást levélben, telefonon,
telefaxon vagy személyesen lehet kérni az alábbi címeken:

Telefon: 06 1 273 4250

Fax: 06 1 273 2580
Levélben: ESZA nKft. 1134 Budapest, Váci út 45. „C” épület

Telefonon csak technikai jellegű kérdésekre áll módunkban választ adni.
A kérdéseket az ESZA nKft. 5 munkanapon belül megválaszolja.

Felhívjuk a figyelmet, hogy a projekt megkezdését követően az ellenőrzésre
feljogosított szervek megkezdhetik a projekt ellenőrzését!
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FF33.. AA pprroojjeekktt jjaavvaassllaatt bbeennyyúújjttáássáávvaall kkaappccssoollaattooss ggyyaakkoorrllaattii
ttuuddnniivvaallóókk

Felhívjuk a figyelmet, hogy:

· a projekt adatlap kitöltésekor ügyelni kell a projekt adatlap lapjain, illetve a jelen
útmutatóban megadott tartalmi követelmények pontos betartására;

· a projekt adatlap alakjának, formátumának megváltoztatása esetén a projekt javaslat
feldolgozására nincs lehetőség!

A projekt javaslatot CD lemezen, valamint papír alapon kizárólag összefűzött (dossziéba
lefűzött vagy spirálozott) formában tudjuk befogadni. A projekt tervezési dokumentáció
hitelesítéséül elegendő az eredeti projekt adatlap utolsó oldalát, valamint a nyilatkozatokat
cégszerűen aláírni és lepecsételni.

FF44.. AA pprroojjeekkttkkiivváállaasszzttááss ffoollyyaammaattáánnaakk bbeemmuuttaattáássaa ((eelljjáárráássrreenndd))

A Nemzeti Fejlesztési Ügynökség keretében működő Humán Erőforrás Programok Irányító
Hatósága a pályázatkezelési feladatokra közreműködő szervezeteket vesz igénybe, akik az
eljárásrendben szabályozott kérdésekben a Humán Erőforrás Programok Irányító Hatósága
felhatalmazása alapján járnak el. Jelen pályázati konstrukció esetében a pályázatok
döntés-előkészítését, a szerződéskötését, a finanszírozását, nyomon követését és
ellenőrzését az ESZA Nonprofit Kft. végzi.

FF44..11.. BBeeffooggaaddááss

A beérkezést követően a közreműködő szervezet megvizsgálja, hogy a projektjavaslat
megfelel-e a felhívásban meghatározott és az alábbi befogadási kritériumoknak:

a) a pályázat a benyújtási határidőn belül került benyújtásra,

b) az igényelt támogatás összege nem haladja meg a maximálisan igényelhető támogatási
összeget, és eléri a minimálisan igényelhető támogatást, és az igényelt támogatási arány
nem haladja meg a kiírásban megjelölt maximális támogatási intenzitást,
c) a támogatást igénylő a pályázati felhívásban meghatározott lehetséges pályázói körbe
tartozik,
d)  a  pályázatot  tartalmazó  CD  és  a  pályázati  kiírás  részét  képező,  kinyomtatott  és
cégszerűen aláírt nyilatkozat benyújtásra került,

e) az érintett szakmai területért felelős miniszter írásos támogató levele rendelkezésre áll.

Ha  egyértelműen  megállapítható,  hogy  a  projektjavaslat  a  fenti  feltételeknek  nem  felel
meg, a közreműködő szervezet a támogatást igénylő egyidejű tájékoztatása mellett, az
indokok megjelölésével, a projektjavaslat beérkezésétől számított 15 napon belül
hiánypótlási felhívás nélkül elutasítja a projektjavaslatot.

Ha a projektjavaslat megfelel a felhívásban meghatározott befogadási és jogosultsági
kritériumoknak, a közreműködő szervezet azt befogadja, és az NFÜ által meghatározott
módon tartalmilag értékeli. A befogadásról a közreműködő szervezet a projektjavaslat
beérkezésétől számított 7 napon belül írásban tájékoztatja a pályázót a projektjavaslat
befogadásáról (befogadó nyilatkozat).
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Felhívjuk a figyelmet, hogy a befogadás kizárólag a befogadási és jogosultsági
feltételeknek való megfelelést jelenti, de nem jelenti a támogatás megítélését.

FF44..22.. EEggyyéébb kköövveetteellmméénnyyeekk vviizzssggáállaattaa

Amennyiben a fentiekben („Befogadás”) felsorolt feltételek adott pályázat vonatkozásában
maradéktalanul teljesülnek, vizsgálatra kerül a pályázó és a pályázat jelen útmutatóban
meghatározott egyéb követelményeinek való megfelelése. Ez annak az ellenőrzését jelenti,
hogy  a  pályázó/projekt  megfelel-e  a  Pályázati  Útmutató  C.,  D.  és  E.  pontjai  szerinti
követelményeknek.
Amennyiben a fentiekben („Egyéb követelmények vizsgálata”) felsorolt feltételek adott
pályázat vonatkozásában maradéktalanul teljesülnek, a közreműködő szervezet tartalmi
értékelésre bocsátja a pályázatot.

FF44..33.. AA hhiiáánnyyppóóttllááss rreennddjjee

Az ESZA Nonprofit Kft. a pályázót kizárólag írásban, egyszeri alkalommal megfelelő, de
legalább 15 napos határidő kitűzésével – az összes hiány, vagy hiba egyidejű megjelölése
mellett a támogatást igénylőt támogatási kérelmének kijavítására szólítja fel, amennyiben

- nem állapítható meg egyértelműen, hogy a pályázat a befogadási és jogosultsági
kritériumoknak megfelel-e,

- nem állapítható meg egyértelműen, hogy  a pályázó által benyújtott projektjavaslat
megfelel-e a felhívásban meghatározott egyéb követelményeknek,

- a pályázó által benyújtott projektjavaslat nem felel meg a felhívásban meghatározott
egyéb követelményeknek.

Hiánypótlásra egyszer lehet felhívni a támogatást igénylőt.
Ha a pályázó a hiánypótlást hibásan, hiányosan nyújtja be, úgy a hibás, hiányos
támogatási kérelmet a rendelkezésre álló adatok alapján kell elbírálni.

 Ha a pályázó a hiánypótlást hibásan, hiányosan nyújtja be és befogadási vagy
jogosultsági kritériumra vonatkozó adat hiányzik, úgy további vizsgálat nélkül el
kell utasítani.

FF44..44.. TTaarrttaallmmii éérrttéékkeellééss

A projekt javaslat tartalmi értékelés annak megállapítására irányul, hogy a projekt
javaslatban szereplő információk a döntéshez szükséges részletességgel és tartalommal
rendelkezésre állnak-e. A konstrukció alapját képező projektötlet előértékelését zsűri
végezte. A részletes projekt javaslat tartalmi értékelésénél figyelembe kell venni a zsűri
korábbi megállapításait.

A közreműködő szervezet a befogadott projektötletet objektív és számszerűsíthető tartalmi
értékelési kritériumok alapján előkészíti, jelzi a további szempontokra vonatkozó szakmai
javaslatát és összegző lapokkal a döntés-előkészítő bizottság elé terjeszti.

FF44..55 BBíírráállaatt

A döntés-előkészítő bizottság minden előzetes projektjavaslatról összegző
lapot tölt ki, amely tartalmazza
a) a pályázó és a projektjavaslat azonosításához szükséges adatokat,

b) a projektkiválasztási szempontok szerinti szöveges értékelést,
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c) indokolással ellátott javaslatot a projektjavaslat változatlan tartalommal történő
támogatására, csökkentett összköltséggel, illetve feltétellel történő támogatására vagy
elutasítására,

d) támogatási javaslat esetén a támogatást igénylő által teljesítendő előfeltételek
meghatározását.

A döntés-előkészítő bizottság döntési javaslatot tesz

a) a projektjavaslat támogatására,
b) a projektjavaslat feltételekkel vagy csökkentett összköltséggel történő támogatására,
vagy

c) a projektjavaslat elutasítására.

FF44..66.. DDöönnttééss

A közreműködő szervezet döntésről szóló tájékoztatása tartalmazza a projektjavaslat
elutasítása, csökkentett összköltséggel történő támogatása vagy feltételekkel történő
támogatása esetén a kifogás benyújtásának lehetőségét, módját.
A döntésről történő tájékoztatást követően a projektgazda a döntési javaslat pályázatra
vonatkozó részét megtekintheti.
Az  NFÜ  a  támogatás  elnyerése  esetén  a  kedvezményezett  nevét,  a  projekt  tárgyát,  a
döntés időpontját az év és a hónap megjelölésével nyilvánosságra hozza.

FF44..77.. AA TTáámmooggaattáássii sszzeerrzzőőddééss mmeeggkkööttéésséénneekk ffeellttéétteelleeii

A támogatási szerződés megkötéséhez a kedvezményezet köteles benyújtani

§  a kedvezményezett nevében aláíró személy vagy személyek – a költségvetési
szerv, a helyi önkormányzat, a kisebbségi önkormányzat, az egyház, a felsőoktatási
intézmény, a közalapítvány és a Magyar Állam kizárólagos tulajdonában lévő
gazdasági társaság kivételével – bank által igazolt, vagy ügyvéd által ellenjegyzett,
vagy közjegyző által hitelesített aláírásmintáját,

§ a kedvezményezett – a költségvetési szerv, a helyi önkormányzat, a kisebbségi
önkormányzat, az egyház, a felsőoktatási intézmény, a közalapítvány, és a Magyar
Állam kizárólagos tulajdonában lévő gazdasági társaság kivételével – alapító
(létesítő) okiratát, vagy jogszabályban meghatározott nyilvántartásba vételét
igazoló okiratát,

§ a saját forrás rendelkezésre állását igazoló dokumentumokat és nyilatkozatokat, és
§ a projekt megvalósításának elindításához szükséges összes jogerős hatósági

engedélyt, vagy az azok megadására vonatkozó kérelmek benyújtását igazoló
dokumentumokat

§ a kiemelt projekt keretében felhasználandó támogatás – az MPA más bevételeitől,
kiadásaitól - elkülönített nyilvántartásának, könyvelésének alátámasztását igazoló
számlatükröt.

§ a döntés-előkészítő bizottság által meghatározott további, a támogatást igénylő
által teljesítendő előfeltételeknek megfelelő dokumentumokat.

A  közbeszerzésekről  szóló  2003.  évi  CXXIX.  törvény  (a  továbbiakban:  Kbt.)  hatálya  alá
tartozó kedvezményezett részére a támogatási szerződés megkötésének feltételeként, a
szerződéskötést megelőzően közbeszerzési eljárás lefolytatása is előírható.
A közreműködő szervezet a támogatási szerződés megkötéséhez szükséges
dokumentumok beérkezésétől számított 10 napon belül az általa aláírt támogatási
szerződést a kedvezményezettnek megküldi. Ha a megküldött dokumentumok hiányosak
vagy  hibásak,  a  közreműködő szervezet  a  beérkezéstől  számított  10  napon  belül,  az
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összes hiány, illetve hiba egyidejű megjelölésével, hiánypótlásra hívja fel a
kedvezményezettet.

FF44..77..11.. AA TTáámmooggaattáássii sszzeerrzzőőddééss mmóóddoossííttáássaa

Felhívjuk a figyelmet, hogy a Támogatási szerződés módosítása csak kivételesen indokolt
esetben, olyan célból és tartalommal lehetséges, amely a projekt eredeti célkitűzését nem
változtatja meg.
A Támogatási szerződés esetleges módosítását a projektgazda vagy a támogató,
kezdeményezheti írásban.

A projektgazdának a szerződés-módosítási kérelmét megfelelő indoklással alátámasztva
kell a HEP IH képviseletében eljáró közreműködő szervezethez benyújtania.
A  módosítási  kérelem  tárgyában  hozott  döntésről  a  Támogató  írásban  értesíti  a
projektgazdát.

A HEP IH-nak, illetve a közreműködő szervezetnek lehetősége van arra, hogy a szerződés
módosítására vonatkozó kérelmet saját mérlegelése alapján elutasítsa.

FF44..88.. AA ppéénnzzüüggyyii eellsszzáámmoollááss,, ffiinnaannsszzíírroozzááss ffoollyyaammaattaa

Felhívjuk a figyelmet, hogy a támogatási összeg – ideértve az előleget is – első
folyósítása csak akkor engedélyezhető, ha a D6 pontban meghatározott
biztosítékok rendelkezésre állnak.

A támogatás igénybevételére irányuló kifizetési igénylés – az előleget kivéve – az
időszakos vagy a záró beszámolóval együttesen nyújtható be. Támogatás kizárólag a
Közreműködő Szervezet  által jóváhagyott beszámolóval elszámolható, valós költségek
vonatkozásában folyósítható.

A kifizetés igénylése elektronikusan történik

A kifizetési igényléshez a kedvezményezettnek mellékelnie kell
a) az eredeti számlák hitelesített másolatát,
b) a számlák kifizetését igazoló, az elszámolást alátámasztó dokumentumok másolatát, és
c) az NFÜ által meghatározott formátumú összesítőt., a pénzügyi és szakmai előrehaladást
igazoló, a támogatási szerződésben meghatározott dokumentumokat
 A kedvezményezett a kifizetési igénylésben nyilatkoznia kell arról, hogy a benyújtott
kifizetési igényléshez kapcsolódó elszámolások alapbizonylatai valós és elszámolható
költségeken alapulnak és a támogatott projekt kapcsán merültek fel.

Ha a megvalósítás nyomon követése, vagy folyamatba épített ellenőrzése során nem
merült fel olyan probléma, amely miatt a támogatás kifizetését fel kellene függeszteni, a
közreműködő szervezet  a  támogatást  a  kifizetési  igénylés  beérkezésétől  számított  45
napon belül kifizeti..

Ha a kifizetési igénylés hiányos vagy hibás, a beérkezéstől számított 30 napon belül
legfeljebb 30 napos határidő kitűzésével, az adott igénylésben szereplő valamennyi hiány,
illetve hiba megjelölésével, hiánypótlásra és a hiba javítására kell felhívni a
kedvezményezettet. Ha a hiány pótlására és a hiba javítására a határidő elteltétől
számított  7  napon  belül  nem  kerül  sor,  ez  a  kifizetési  igénylés  érintett  részének
elutasítását eredményezi, ez esetben további hiánypótlásnak nincs helye.
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A kedvezményezett által a hiánypótlásra igénybe vett időtartam az előre nem tervezett,
előre nem látható okok miatt lefolytatott rendkívüli helyszíni ellenőrzés, a szabálytalansági
gyanú kivizsgálására tett intézkedések, valamint az év végi zárási és év eleji számlanyitási
folyamatok – az NFÜ honlapján közlemény formájában közzétett  időtartama az előző
bekezdésekben  a   Közreműködő Szervezet  számára  a  hiánypótlásra  és  kifizetésre
meghatározott időtartamba nem számít bele.

Amennyiben a megvalósítás nyomon követése, illetve a folyamatba épített ellenőrzése
során nem merül fel olyan probléma, amely miatt a támogatás kifizetését fel kellene
függeszteni, a Közreműködő Szervezet intézkedik a jóváhagyott támogatás Pályázó
részére - a támogatás fogadására nyitott, elkülönített bankszámlaszámra - történő
folyósításáról.

A projekt keretében a támogatás folyósítására előleg, illetve utófinanszírozás keretében
nyílik lehetőség. Utófinanszírozású időközi kifizetés igénylés - az első időszakos
beszámolóval együtt benyújtott kifizetési igénylés kivételével -  akkor nyújtható be, ha az
igényelt támogatási összeg meghaladja a támogatási szerződésben meghatározott
minimális kifizetési összeget.

A Kedvezményezett köteles a Támogatási Szerződésben foglalt feltételeknek megfelelően
végrehajtani a projektet. Amennyiben a Kedvezményezett nem a feltételeknek
megfelelően  jár  el,  a  támogató  jogosult  a  finanszírozás  felfüggesztésére,  a  támogatás
csökkentésére, visszavonására, a támogatásból már kifizetett összegek teljes vagy
részleges visszafizetésének kezdeményezésére, a szerződéstől való elállásra.
Az  1992.  évi  XXXVIII.  Törvény  az  államháztartásról  13/A  §  (1)  és  (2)  bekezdésében
foglaltak alapján a Kedvezményett(ek) a támogatási összeget kizárólag arra a célra
használhatja fel, amelyre a támogató juttatta azt, vagyis kizárólagosan a pályázati
útmutatóban előírt célok megvalósításához.

A konstrukció pénzügyi forrásai az MPA költségvetésében önálló soron jelennek meg.

A kifizetésekhez szükséges forráshoz a kedvezményezett az MPA jelenlegi pénzellátási
rendszerén keresztül jut hozzá, ugyanúgy, ahogyan ez a hazai foglalkoztatási célú források
esetében történik. A kifizetéseket a munkaügyi központ teljesíti az MPA terhére az MPA
lebonyolítási  számlájáról.  A  munkaügyi  központ  elszámolásai  alapján,  az  MPA  kezelője
nyújtja be a forrásigényt az NFÜ felé, amely - elfogadás esetén – az MPA javára utalja át
az uniós forrást.

FF44..88..11.. EEllőőlleegg iiggéénnyylléésséénneekk lleehheettőőssééggee

Minden  kedvezményezett  –  jogszabályi  kivételtől  eltekintve  –a  4/2011.  (I.  28.)  Korm.
rendeletben előírt biztosítékok nyújtása mellett – a támogatott tevékenység elindításához
és likviditásának biztosításához a támogatási szerződés megkötésekor vagy azt követően
jogosult a megítélt támogatás maximum 25%-ának megfelelő, de max. 300 millió forint
előlegre.

A kedvezményezett az Előlegigénylésről szóló Nyilatkozaton rendelkezik arról, hogy
igényel-e előleget.

A Közreműködő Szervezet az előleget a kedvezményezett által benyújtott előlegigénylési
kérelem beérkezését követőn 15 napon belül folyósítja.

Az előleg folyósítása a teljes projektre vonatkozóan legfeljebb három részletben
lehetséges, ennek megfelelően az előleg teljes összegének igénylésére
kedvezményezettenkénti bontásban benyújtott, és a Támogató által jóváhagyott likviditási
terv mellett legfeljebb három alkalommal van lehetőség, melynek folyósítására – a
támogatás kifizetésére vonatkozó feltételek teljesülése mellett – kerülhet sor.
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A kedvezményezett köteles visszafizetni a támogatást nyújtó szervezetnek az előleget,
amennyiben a kedvezményezett nem nyújt be kérelmet időközi fizetésre a támogatást
nyújtó szervezethez az előleg fizetésétől számított hat hónapon belül, illetve a benyújtott
fizetési kérelem a támogatás nem rendeltetésének megfelelő használatát bizonyítja.

Amennyiben a kedvezményezett részére előleg került folyósításra és a köztes kifizetés
összege (a köztes kifizetés nem tartalmazza a kifizetett előleg összegét) eléri a megítélt
támogatás összegének 60%-át, azt követően az elszámolásra benyújtott és jóváhagyott
tételek előleg terhére kerülnek elszámolásra, az előleg összegének erejéig. Az előleg teljes
összegének elszámolását követően a további elszámolásra benyújtott számlák alapján
igényelt és jóváhagyott támogatás kifizetésre kerül.

FF44..99.. AA mmoonniittoorriinngg aaddaattookk sszzoollggáállttaattáássáánnaakk rreennddjjee ééss eellőőrreehhaallaaddáássii
jjeelleennttéésseekk

A projektgazda – a Támogatási Szerződésben foglalt gyakorisággal és tartalommal –
adatokat köteles szolgáltatni a projekt megvalósulásáról.

Figyelem! Az adatszolgáltatási kötelezettség elmulasztása a Támogatási
szerződésben foglalt kötelezettség megszegésének minősül, ezért ez esetben
Támogató a szerződéstől elállhat, és a támogatási összeget visszafizetteti.

Támogatás kizárólag az NFÜ vagy a közreműködő szervezet által jóváhagyott
beszámolóval elszámolható, valós költségek vonatkozásában folyósítható. A beszámoló
információkat tartalmaz a támogatott projekt eredményességéről és hatékonyságáról, így
különösen

a) a célokhoz mért előrehaladásról, ideértve a számszerűsített célok mutatóit, továbbá –
megfelelő indokolással és a célok aktualizálásával – a céloktól való jelentős eltérésekről,
b) a közbeszerzéssel kapcsolatos kötelezettségek teljesítéséről,
c) a helyszíni szemlék és a helyszíni ellenőrzések megállapításai alapján a
kedvezményezett által készített intézkedési tervekről és a megtett intézkedésekről

A jelentéseket és a kötelezettségeket a Támogatási Szerződés tartalmazza.

A projektgazda köteles a projekt javaslatot, a projekt megvalósításával kapcsolatos
dokumentumokat, és a jelentési kötelezettség időszakában felmerült projekttel kapcsolatos
dokumentumokat legalább 2020. december 31-ig megőrizni.

FF44..1100.. EElllleennőőrrzzéésseekk

A támogatási igény jogosultságát és a költségvetésből nyújtott támogatás felhasználását a
jogszabályban, a felhívásban, a támogatói okiratban és a támogatási szerződésben
meghatározott szervek ellenőrizhetik.
A kedvezményezett köteles minden, az ellenőrzéshez szükséges felvilágosítást és egyéb
segítséget megadni. Az ellenőrzések lefolytatására a támogatási döntés meghozatalát, a
támogatói okirat kiadását vagy a támogatási szerződés megkötését megelőzően, a
költségvetésből nyújtott támogatás igénybevétele alatt, a támogatott tevékenység
befejezésekor, illetve lezárásakor, valamint a lezárást követően kerülhet sor.

FF44..1111.. AAzz éérrtteessííttéésseekk ééss hhaattáárriiddőőkk sszzáámmííttáássáánnaakk sszzaabbáállyyaaii

Postai úton történő kézbesítés esetén az értesítést hivatalos iratként kell feladni és
kézbesíteni.
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Elektronikus úton megküldött nyilatkozat esetén az elküldés napját kell a nyilatkozat
megtételének napjaként tekinteni. Elektronikus úton előterjesztett nyilatkozat esetén a
válaszra rendelkezésre álló határidő a következő napon kezdődik.

Ha  a  postai  úton  történő kézbesítés  azért  hiúsul  meg,  mert  a  címzett  vagy
meghatalmazottja  úgy  nyilatkozik,  hogy  a  küldeményt  nem  veszi  át,  az  értesítést  a
kézbesítés megkísérlésének napján kézbesítettnek kell tekinteni.
Ha  a  küldemény  „nem  kereste”  jelzéssel  érkezik  vissza,  az  értesítést  –  az  ellenkező
bizonyításig – a postai kézbesítés második megkísérlésének napját követő ötödik napon
kézbesítettnek kell tekinteni.
A határidőbe nem számít bele a közlés, kézbesítés napja.

A hónapokban, vagy években megállapított határidő azon a napon jár le, amely számánál
fogva megfelel a kezdőnapnak, ha pedig ez a nap a lejárat hónapjában hiányzik, a hónap
utolsó napján.
Ha a napokban megállapított határidő utolsó napja nem munkanap, a határidő a következő
munkanapon jár le.
A  postai  úton  küldött  nyilatkozat  esetén  a  postára  adás  napját  kell  a  nyilatkozat
megtételének napjaként tekinteni. Az ezzel kapcsolatos válasz megtételére rendelkezésre
álló határidő ilyen esetben a postai úton küldött nyilatkozat esetén azon a napon kezdődik,
amely napon azt a részére kézbesítettnek kell tekinteni.
A határidő elmulasztása vagy a késedelem jogkövetkezményei a határidő utolsó napjának
elteltével állnak be.

A határidőt kétség esetén megtartottnak kell tekinteni

FF55.. KKiiffooggááss

A 2007-2013 programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az
Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások felhasználásának
rendjéről szóló 4/2011. (II.28.) Kormányrendelet 81. §-a alapján a támogatást igénylő
vagy a kedvezményezett a pályázat benyújtásának időpontjától a támogatási jogviszony
időtartama alatt a közreműködő szervezet döntése ellen a közreműködő szervezetnél az
NFÜ-nek  címzett,  az  NFÜ  döntése  ellen  az  NFÜ-nél  a  fejlesztéspolitikáért  felelős
miniszternek címzett kifogást nyújthat be, ha a pályázati eljárásra, a támogatási igény
befogadására, a támogatási döntés meghozatalára, a támogatói okiratok kiadására vagy a
támogatási szerződések megkötésére, a költségvetésből nyújtott támogatás folyósítására,
visszakövetelésére vonatkozó eljárás jogszabálysértő, vagy a felhívásba, illetve a
támogatási szerződésbe ütközik.

A  kifogás  benyújtására  a  kifogásolt  intézkedésről  való  tudomásszerzéstől  számított  10
napon belül, de legfeljebb a kifogásolt intézkedéstől számított 60 napon belül egy
alkalommal, az indokok megjelölésével van lehetőség.

A kifogást a következő helyre lehet benyújtani:

A közreműködő szervezet döntése elleni kifogás:

ESZA Nonprofit Kft.
Cím: 1134 Budapest, Váci út 45. „C” épület

(A kifogás címzettje: Nemzeti Fejlesztési Ügynökség Humán Erőforrás Programok Irányító
Hatósága)

A Nemzeti Fejlesztési Ügynökség döntése elleni kifogást:
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Nemzeti Fejlesztési Ügynökség Jogi Főosztály
Cím: 1077 Budapest, Wesselényi u. 20-22.

(A kifogás címzettje: Nemzeti Fejlesztési Minisztérium)

A kifogást érdemi vizsgálat nélkül el kell utasítani, amennyiben, azt
1. határidőn túl
2. nem az arra jogosult
3. korábbival azonos tartalommal, ismételten

nyújtották be.

Nincs helye kifogás benyújtásának a szabálytalanságot megállapító döntés és
szabálytalanságot megállapító döntés ellen kezdeményezett jogorvoslati eljárást lezáró
döntés ellen.

A kifogás elbírálásáig a kifogásban foglaltakkal összefüggő eljárási határidők nyugszanak.

A kifogással kapcsolatosan az alábbi döntések születhetnek:

1. a kifogásban foglaltaknak helyt adás, egyúttal a jogszerű állapot helyreállítása
2. a kifogás indokolt döntéssel történő elutasítása

A kifogás tárgyában hozott döntés ellen további kifogás előterjesztésének nincs helye.

FF66.. VVoonnaattkkoozzóó jjooggsszzaabbáállyyookk lliissttáájjaa

TÖRVÉNYEK:

1. 1992. évi XXXVIII. törvény az államháztartásról (Áht.)
2. 2007. évi CXXVII. törvény az általános forgalmi adóról
3. 2004. évi CXL. törvény a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános

szabályairól (Ket.)
4. 1991. évi IV. törvény a foglalkoztatás elősegítéséről  és a munkanélküliek ellátásáról

(Flt.)

5. 2003. évi CXXIX. törvény a közbeszerzésekről (Kbt.)
6. 1959. évi IV. törvény a Polgári Törvénykönyvről (Ptk.)
7. 2000. évi C. törvény a számvitelről
8. 1992. évi XXII. törvény a Munka Törvénykönyvéről
9. 2007. évi CLXXXI. törvény a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról
10. 2004. évi CXXIII. törvény a pályakezdő fiatalok, az ötven év feletti munkanélküliek,

valamint a gyermek gondozását, illetve a családtag ápolását követően munkát
keresők foglakoztatásának elősegítéséről, továbbá az ösztöndíjas foglalkoztatásról

11. 2003. évi XCII. törvény az adózás rendjéről (Art.)
12. 1998. évi LXVI. törvény az egészségügyi hozzájárulásról
13. 1997. évi LXXX. törvény a társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra

jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezetéről (Tbj.)
14. 1995. évi CXVII. törvény a személyi jövedelemadóról
15. 1992. évi XXIII. törvény a köztisztviselők jogállásáról (Ktv.)
16. 2010. évi LVIII. törvény a kormánytisztviselők jogállásáról (Kjtv.)
17. 2001. évi CI. törvény a felnőttképzésről
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18. 1993. évi LXXVI. törvény a szakképzésről

KORMÁNYRENDELETEK:

19. 4/2011 (II. 28.) Korm. rendelet a 2007-2013. programozási időszakban az Európai
Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból
származó támogatások felhasználásának rendjéről

20. 315/2010. (XII. 27.) Korm. rendelet az Nemzeti Foglalkoztatási Szolgálatról
21. 62/2006.  (III.27.)  Korm.  rendelet  az  egyes  pénzbeli  szociális  ellátások

elszámolásának szabályairól
22. 63/2006.  (III.27.)  Korm.  rendelet  a  pénzbeli  és  természetbeni  szociális  ellátások

igénylésének és megállapításának, valamint folyósításának részletes szabályairól
23. 89/1995. (VII.14.) Korm. rendelet a foglalkozás-egészségügyi szolgálatról
24. 311/2007. (XI.17.) Korm. rendelet a kedvezményezett térségek besorolásáról
25. 193/2003. (XI.26.) Korm. rendelet a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről
26. 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet az államháztartás működési rendjéről (Ámr.)
27. 39/1998. (III. 4.) Korm. rendelet a munkába járással összefüggő terhek csökkentését

célzó támogatásokról, valamint a munkaerő-toborzás támogatásáról
28. 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a munkába járással kapcsolatos utazási

költségtérítésről

29. 305/2009. (XII.23.) Korm. rendelet a köztisztviselők cafetéria-juttatásának részletes
szabályairól

30. 85/2007.  (IV.  25.)  Korm.  rendelet  a  közforgalmi  személyszállítási  utazási
kedvezményekről

MINISZTERI RENDELETEK:

31. 33/1998. (VI.24.) NM rendelet a munkaköri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmasság orvosi vizsgálatáról és véleményezéséről

32. 13/2007. (III.28.) SZMM rendelet a regionális munkaügyi központok illetékességéről
33. 31/2005. (IX.29.) PM rendelet a START-kártya felhasználásának, a

járulékkedvezmény érvényesítésének, továbbá elszámolásának részletes szabályairól
34. 18/2005. (X.18.) FMM rendelet az álláskeresőként való nyilvántartásba vételről, a

nyilvántartásból való törlésről, valamint az álláskeresési megállapodásról
35. 30/2000.  (IX.  15.)  GM  rendelet  a  munkaerőpiaci  szolgáltatásokról,  valamint  az

azokhoz kapcsolódóan nyújtható támogatásokról
36. 6/1996. (VII. 16.) MüM rendelet a foglalkoztatást elősegítő támogatásokról, valamint

a Munkaerőpiaci Alapból foglalkoztatási válsághelyzetek kezelésére nyújtható
támogatásról

37. 25/2007.  (IX.12)  MeHVM  rendelet  a  Társadalmi  Megújulás  Operatív  Program
előirányzatából nyújtott, az Európai Közösséget létrehozó Szerződés 87. cikkének (1)
bekezdése hatálya alá tartozó támogatások felhasználásáról

38. 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet az Országos Képzési Jegyzékről

AZ EURÓPAI KÖZÖSSÉG VONATKOZÓ JOGSZABÁLYAI:

39. A Tanács 2006. július 11-i 1083/2006/EK rendelete az Európai Regionális Fejlesztési
Alap az Európai Szociális Alapra és a Kohéziós Alapra vonatkozó általános
rendelkezések megállapításáról és 1260/1999/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről
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40. A Bizottság 2006. december 8-i 1828/2006/EK Rendelete az Európai Regionális
Fejlesztési Alapra, az Európai Szociális Alapra és a Kohéziós Alapra vonatkozó
általános rendelkezések megállapításáról szóló 1083/2006/EK tanácsi rendelet,
valamint az Európai Regionális Fejlesztési Alapról szóló 1080/2006/EK európai
parlamenti és a tanácsi rendelet végrehajtására vonatkozó szabályok
meghatározásáról

41. Az Európai Parlament és az Európai Unió Tanácsának 2006. július 5-i 1081/2006/EK
Rendelete  az  Európai  Szociális  Alapról  és  az  1784/1999/EK  rendelet  hatályon  kívül
helyezéséről

42. Az Európai Parlament és az Európai Unió Tanácsának 2006. július 5-i 1080/2006/EK
Rendelete az Európai Regionális Fejlesztési Alapról és az 1783/1999/EK rendelet
hatályon kívül helyezéséről

43. A Bizottság 1998/2006/EK rendelete az Európai Közösséget létrehozó Szerződés 87.
és  88.  cikkeiben  foglaltaknak  a  csekély  összegű (de  minimis)  támogatásokra  való
alkalmazásáról

44. A Bizottság 800/2008/EK számú rendelete a Szerződés 87. és 88. cikke
alkalmazásában a támogatások bizonyos fajtáinak a közös piaccal
összeegyeztethetőnek nyilvánításáról
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FF77.. FFooggaalloommjjeeggyyzzéékk

A Projekttervezési Felhívásban, Projekt adatlapon, illetve Útmutatóban található fogalmak
definíciója

- Cégszerű aláírás: A társasági szerződésben, és/vagy a cégkivonatban szabályozott
módon, a cég hivatalos képviseletére jogosult személy(ek)nek a cég nevében, az
aláírási  címpéldányban  foglaltak  szerint,  vagy  a  cégjegyzésre  jogosult  személy
meghatalmazása alapján teljesített aláírása, amely a cég előírt, előnyomott, illetve
nyomtatott neve alá történő aláírás(ok)kal történik.

- Célterület: bizonyos pályázati konstrukciók esetében lehetséges többféle típusú
tevékenység egyidejű megvalósítása is (pl. új gép beszerzése és használt gép
beszerzése). Ilyen esetben a célterültet kifejezés az egyes tevékenység-típusok
megjelölésére, egymástól való elválasztására szolgál.

- Elbírálásból való kizárás: az adott pályázatnak a bírálat eljárásának folyamatából
történő kirekesztése - a pályázó által elkövetett - valamely lényeges formai, tartalmi,
vagy eljárási hiba, hiányosság következtében.

- Eljárásrend: eljárásrend  alatt  jelen  összefüggésben  a  ………OP  IH-nak,  illetve  a
Közreműködő szervezetnek a pályázati rendszer működtetésével összefüggő
valamennyi, vagyis a benyújtott pályázatok feldolgozásával, a döntéshozatallal, a
szerződéskötéssel, a finanszírozással, az ellenőrzéssel, valamint a monitoring adatok
feldolgozásával kapcsolatos eljárási szabályok összességét értjük.

- Ellenőrzési hatóság: az  irányító  hatóságtól  és  az  igazoló  hatóságtól  független
szerv,  amely  az  irányítási  és  ellenőrzési  rendszer  hatékony  működésének
ellenőrzéséért felel

- Társadalmi Megújulás Operatív Program (TAMOP) – az Új Széchenyi Tervhez
kapcsolódó programozási dokumentum, amelyet az Európai Bizottság hagyott jóvá a
2007-2013 közötti időszak vonatkozásában.

- Hiánypótlás: valamennyi melléklet hiánypótolható, a hiánypótlás csak egy
alkalommal lehetséges.

- Irányító Hatóság (IH): a Nemzeti Fejlesztési Ügynökség kijelölt szervezeti
egysége, melynek feladata a felelősségi körébe tartozó operatív program(ok)
stratégiai irányítása, a program végrehajtásának felügyelete és szabályszerűségének
biztosítása

- Kedvezményezett: a  támogatási  szerződést  aláíró  projektgazda,  vagyis  a
támogatásban részesült pályázó, akivel a támogató támogatási szerződést köt.

- Igazoló Hatóság (IgH): A tagállam által a kifizetési kérelmek összeállítására, és
benyújtására  és  az  Európai  Bizottságtól  érkező kifizetések  fogadására  kijelölt
szervezet. Az Igazoló Hatóság Magyarországon - minden Operatív Program
vonatkozásában - a Nemzetgazdasági Minisztérium.

- Indikátor: megvalósulást, teljesülést mérő fizikailag vagy pénzügyileg
számszerűsített mutató.

- Közreműködő Szervezet (KSz): az Európai Regionális Fejlesztési Alapra, az
Európai Szociális Alapra és a Kohéziós Alapra vonatkozó általános rendelkezések
megállapításáról  és  az  1260/1999/EK  rendelet  hatályon  kívül  helyezéséről  szóló
2006. július 11-i 1083/2006/EK tanácsi rendelet (a továbbiakban: 1083/2006/EK
tanácsi  rendelet)  2.  cikk  6.  pontja  szerint  bármely  közjogi  vagy  magánjogi
intézmény, amely egy irányító vagy az igazoló hatóság illetékessége alatt jár el, vagy
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ilyen hatóság nevében hajt végre feladatokat a műveleteket végrehajtó
kedvezményezettek tekintetében

- Melléklet: a pályázatban rögzített, egyes tényt (tényeket) alátámasztó, és így a
pályázat elbírálását megalapozó dokumentum

- operatív program: az ÚSZT végrehajtására vonatkozó, több évre szóló prioritások
egységes rendszerét tartalmazó dokumentum, melyet a Kormány előterjesztése
alapján az Európai Bizottság hagy jóvá.

- Összeférhetetlenség: a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló
2007. évi CLXXXI. törvény 6.§ (1) bekezdésében, valamint a 2007-2013
programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai
Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások felhasználásának
rendjéről szóló 4/2011. (II.28.) Korm. rendelet 14. §-ban meghatározott szempontok
alapján áll fenn.

- Pályázat: a pályázó által benyújtott dokumentumok összessége (Projekt adatlap,
mellékletek, CD lemez),

- Pályázati Felhívás: Az NFÜ pályázati felhívásban tájékoztatja az akciótervben
meghatározott lehetséges támogatást igénylőket a támogatás igénylésének
feltételeiről. A pályázati felhívás a támogatási konstrukció akcióterv szerinti
bemutatását, a projektadatlapot, a projektjavaslat elkészítéséhez összeállított
útmutatót és a támogatási szerződés tervezetét tartalmazza.

- Projekt adatlap: e dokumentum tartalmazza a pályázó, valamint a projekt adatait,
valamint a projekt egészének, illetve egyes részeinek bemutatását. A dokumentum
kitöltése a pályázó feladata..

- Permentes ingatlan: az ingatlan nem áll peres eljárás alatt.

- Projekt: a 1083/2006/EK tanácsi  rendelet  2.  cikk 3.  pontjában meghatározott  művelet (az
érintett program irányító hatósága által vagy hatáskörében a monitoring bizottság
által megállapított kritériumoknak megfelelően kiválasztott projekt vagy
projektcsoport, amelyet egy vagy több kedvezményezett hajt végre oly módon, hogy
megvalósíthatóvá váljanak a kapcsolódó prioritási tengely céljai.)

- Projekt fenntartási jelentés: a Kedvezményezettnek a pénzügyi beszámoló
jóváhagyását követően, a teljes fenntartási időszak alatt a Támogatási Szerződésben
meghatározott rendszerességű és tartalmú adatszolgáltatási kötelezettsége a
közreműködő szervezet felé.

- Telephely: a cég - székhelyétől különböző helyen lévő - telephelye a tevékenység
gyakorlásának helye. (1997. évi CXLV törvény 16.§).

- Új gép: amely használatban még nem volt, és a géppel nem folytattak üzemszerű
gyártási  tevékenységet  függetlenül  a  gyártási  évtől.  (Az  új  gépnek  nem  kell
feltétlenül a pályázat benyújtásának évében gyártottnak lennie, tehát korábbi
évjáratú gép is lehet a pályázat szempontjából új, ha a gyártó vagy forgalmazó
raktárából szállítják.)

- Új Széchenyi Terv (ÚSZT): helyzetelemzést, stratégiát, a tervezett fejlesztési
területek prioritásait, azok konkrét céljait és a hozzájuk kapcsolódó pénzügyi források
megjelölését tartalmazó dokumentum, melyet a Magyar Köztársaság készít az
Európai Unió programozási irányelveinek, célkitűzéseinek megfelelően, a fejlődésben
lemaradó régiók fejlődésének és strukturális átalakulásának elősegítésére, a kiemelt
szükségletekre figyelemmel

- Intézmény-akkreditáció: a felnőttképzési intézményben folytatott képzési
(tananyagfejlesztés, oktatás/képzés, értékelés) és felnőttképzési szolgáltató
tevékenységnek, az intézmény irányítási és döntési folyamatok szabályozottságának
vizsgálata és minőség szempontjából történő hitelesítése.

- Program-akkreditáció:  a  képzési  célnak  való  megfelelés  (különös  tekintettel  a
munkaerő-piaci szükségességre, az életminőség javítására), a megvalósíthatóság,
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továbbá a képzés tartalmi elemeinek és a pedagógiai/andragógiai követelményeknek
való megfelelés vizsgálata és minőség szempontjából történő hitelesítése.

- Általános célú képzés: olyan képzés, amely az általános műveltség növelését
célozza, amely hozzájárul a felnőtt személyiségének fejlődéséhez, a társadalmi
esélyegyenlőség és az állampolgári kompetencia kialakulásához.

- Belső képzésnek minősül a munkáltató által a saját munkavállalói részére saját
munkaszervezetén belül, nem üzletszerűen szervezett képzés, illetve a külön
jogszabályok alapján végzett köztisztviselői továbbképzés. A belső képzés
szempontjából  munkavállaló  az  Flt.  58.  §-a  (5)  bekezdésének  b)  pontjában
meghatározott személy.

-

FF88.. CCssaattoollaannddóó ddookkuummeennttuummookk lliissttáájjaa

A/1. Projekt adatlap
A/2. Részletes költségvetés
A/3. Konzorciumi együttműködési megállapodás a pályázat benyújtására
A/4. OTMR adatlap

A/5. Kommunikációs terv
A/6. Módszertani útmutató/Szakmai eljárásrend
A/7. Cselekvési ütemterv – negyedéves bontásban
A/8. Önéletrajzok
A/9. Megvalósíthatósági tanulmány

FF99.. ÚÚttmmuuttaattóó mmeelllléékklleetteeii::

B/1. Projekt adatlap
B/2. Részletes költségvetés sablon
B/3. Konzorciumi együttműködési megállapodás a pályázat benyújtására
B/4. Konzorciumi együttműködési megállapodás (a támogatásban részesített projekt
megvalósítására)
B/5. OTMR adatlap sablon
B/6. ESZA Elszámolható költségek általános útmutató
B/7. ERFA Elszámolhatósági költségek általános útmutató
B/8. Fenntarthatósági útmutató

B/9. Esélyegyenlőségi útmutató
B/10. Kedvezményezettek tájékoztatási kötelezettségei
B/11. Arculati kézikönyv
B/12. Önéletrajz sablon
B/13. Területi kohéziós útmutató
B/14. Támogatási szerződés sablon
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